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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

“САФОНОВСКИЙ РАЙОН” СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.10.2010 № 1193

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»
	


В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области Администрация муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области» (далее – Административный регламент).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – председателя комитета по управлению муниципальным имуществом С.М.Можаеву.

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области»



В.Е.Балалаев

	
	Утвержден

постановлением Администрации муниципального образования 

«Сафоновский район» 

Смоленской области»

от 13.10.2010 № 1193


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков 

на территории муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях защиты прав потребителей, развития цивилизованных форм торговли, прозрачности деятельности рынков, а также повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- постановлением Правительства РФ от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- областным законом от 27.04.2007 № 29-з «Об определении органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на право организации розничного рынка».

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области (далее – Администрация) через ведущего специалиста Администрации (далее – ведущий специалист).

1.4. Конечный результат предоставления муниципальной услуги – принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования  о муниципальной услуге

2.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги:

- предоставляется по адресу: Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3 (тел.: 4-31-24);

- размещается на официальном интернет-сайте Администрации.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), а также сведения о графике (режиме) работы ведущего специалиста Администрации размещаются:

- на официальном интернет-сайте Администрации;

- на информационном стенде в Администрации.

2.1.3. Письменные обращения рассматриваются в соответствии с регламентом рассмотрения письменных обращений.

2.1.4. Консультации обратившимся могут осуществляться устно при личном контакте и по телефону. Сотрудник должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае, если для ответа требуется дополнительное время, сотрудник, осуществляющий консультирование, может предложить гражданам другое, удобное для них время, или обратиться в письменном виде. 

Основными требованиями к консультированию пользователей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм представляемой информации;

- удобство и доступность представляемой информации;

- оперативность представления информации. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ведущий специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.5. Заявители, представившие в Администрацию документы, в обязательном порядке информируются ведущим специалистом:

- о назначении муниципальной услуги;

- об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.6. Прием граждан и представителей организаций осуществляется ведущим специалистом.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основанием для рассмотрения отделом вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является заявление (приложение № 1).

2.2.2. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств и должно содержать следующие обязательные реквизиты: 

- полное наименование  юридического лица – заявителя;

- сокращенное наименование юридического лица;

- организационно-правовую форму юридического лица;

- почтовый адрес;

- место нахождения объекта;

- серию, номер регистрационного свидетельства;

- ОГРН, ИНН;

- данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- тип рынка.

2.2.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

4) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.2.4. Требовать от пользователя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Ведущий специалист рассматривает, проверяет представленные пользователем документы и сведения в них в течение тридцати календарных дней со дня поступления этих документов.

2.3.2. В случае, когда заявление подано для продления или приостановления действия разрешения, его аннулирования, срок рассмотрения не может превышать пятнадцати дней.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Пользователю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организация рынков, в соответствии с планом, которым предусматриваются места расположения предполагаемых рынков, их количество и типы;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих пользователю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушениями требований пункта 2.3. настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.5.1. Данная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание основных действий ведущего специалиста при выполнении муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- разработку предложений по включению в план рынков, утверждаемый органом государственной власти субъекта, с учетом предложений Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области;

- прием заявлений от юридических лиц для получения разрешения на право организации розничного рынка;

- проверку полноты и достоверности сведений о пользователе, содержащихся в  представленном заявлении и прилагаемых к нему документах;

- принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в предоставлении разрешения;

- уведомление пользователя о принятом решении (приложения № 2, 3);

- продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения.

3.1.1. Прием заявлений от юридических лиц для получения разрешения на право организации розничного рынка.

1. Разрешение на право организации рынка выдается на основании заявления, поданного юридическим лицом в Администрацию муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области по почте или лично (кабинет № 332). 

2. При приеме документов пользователя проставляется порядковый номер записи и дата приема. Ведущий специалист отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации передает полученное заявление с приложенными документами ведущему специалисту на проверку соответствия требованиям, установленным п. 2.2. настоящего Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более трех дней.

3.1.2. Принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Выдача разрешения (приложение № 4) осуществляется после принятия решения о предоставлении такого разрешения не позднее 3-х дней со дня принятия указанного решения. 

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды. 

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

3.1.3. Уведомление заявителя о принятом решении

При принятии решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка или решения об отказе в предоставлении разрешения Администрация уведомляет заявителя в срок, не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения. При решении об отказе в уведомлении обосновываются причины такого отказа.

3.1.4. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения

Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. 

Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Феде6рации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании Администрация в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Действие разрешения возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Администрацию об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации, выдавшей данное разрешение.

4. Порядок обжалования действий  (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

4.1. Действия  (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы потребителями результатов исполнения муниципальной функции во внесудебном порядке и (или) в суде.

4.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

4.3.Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, специалистов Администрации, не могут направляться этим должностным лица и специалистам Администрации для рассмотрения и ответа.

4.4. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который еще многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»


Главе муниципального образования  «Сафоновский район» Смоленской области

В.Е.Балалаеву

от________________________________

полное название юридического лица

___________________________________

расположенного по адресу: ___________________________________

Заявление

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка

Полное наименование:________________________________________________________

Сокращенное наименование юридического лица:________________________________

Организационно-правовая форма юридического лица:___________________________

Адрес юридического лица: __________________________________________________

Место нахождения объекта (объектов) недвижимости_____________________________

Регистрационное свидетельство: ______________________________________________

серия, номер, кем и когда выдано

ОГРН:____________________________________________________________________

ИНН_____________________________________________________________________

Свидетельство о постановке на учет в МРИ ФНС №5 по Смоленской области__________ 

__________________________________________________________________________

серия, номер, когда выдано

Тип рынка_________________________________________________________________

Дата подачи заявления______________________

Подпись заявителя  ________________________ ______________________        

МП                                                                                        ФИО

К заявлению прилагаются:

1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально); 

2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

3. нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

4. нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы принял_____________________                   Дата_______________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»


____________________________________________________________________

(исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

___________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляю, что на основании __________________________________________ 

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района, городского округа Смоленской области)

Вам выдано разрешение № ____ от «___» __________ 200__ г. на право организации ________________________________________________________ розничного рынка,

(тип рынка)

по адресу: __________________________________________________________.

Разрешение, ______________________________________________ прилагаются.

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района,

городского округа Смоленской области)

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области



В.Е.Балалаев 

Дата отправки (вручения) ________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»


__________________________________________________________________

(исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации

розничного рынка _______________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляю, что в соответствии с ________________________________________

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района, городского округа Смоленской области)

Вам отказано в выдаче разрешения на право организации ______________________

 (тип рынка)

розничного рынка

по адресу: _______________________________________________________

на основании _____________________________________________________

(обоснование причин отказа)

__________________________________________________________________

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области



В.Е.Балалаев 

Дата отправки (вручения) ________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»


РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на право организации розничного рынка

на территории ________________________________________________

(муниципального района, городского округа Смоленской области)

_________________________________________________________________

(исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)

руководствуясь  главой  2  Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений  в Трудовой кодекс Российской Федерации»,

на основании _________________________________________________________

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа  муниципального района, городского округа)

разрешает организацию __________________________ розничного рынка,

(тип рынка)

по адресу: ____________________________________________________________

(место расположения рынка)

____________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

____________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

____________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

____________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

____________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц)

____________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

Срок действия  разрешения  с  «___» _________ 200__ г. по «___» ________ 200__ г.

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области




В.Е.Балалаев

Дата выдачи _________

МП

Действие разрешения продлено с «___» _________ 200__ г. по «___» ______ 200_ г.

Действие разрешения приостановлено с «___» ____ 200__ г. по «___» ______ 200_ г.

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области



В.Е.Балалаев

МП

