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Администрация муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.07.2013 № 833
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Оформление и выдача разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции, в том числе на объектах муниципальной собственности» в новой редакции
	


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 06.06.2012 № 700 (в редакции постановления Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 12.11.2012 № 1515), руководствуясь Уставом муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Сафоновский район» Смоленской области «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в том числе на объектах муниципальной собственности» в новой редакции.
2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 01.10.2010 № 1144       «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции», от 30.11.2011 № 1463 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции», от 08.10.2010 № 1170 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности», от 29.06.2012 № 862 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности».
3. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области Н.Н.Голоскока.

Глава муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области




В.Е.Балалаев
	
	Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования 

«Сафоновский район» 

Смоленской области

от 03.07.2013 № 833



Административный регламент

предоставления муниципальной услуги отделом по архитектуре 

и градостроительству Администрации муниципального образования

«Сафоновский район» Смоленской области «Оформление и выдача 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 
в том числе на объектах муниципальной собственности»

в новой редакции

(далее - Административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области (далее - Администрация) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - заказчики).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее - заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: 215500, Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3, кабинет 334.

Отдел по архитектуре и градостроительству Администрации (далее - отдел) осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник:
	неприемный день

	Вторник:
	с 8-30 до 17-30        

	Среда:
	с 8-30 до 17-30        

	Четверг:
	с 8-30 до 17-30        

	Пятница:
	неприемный день

	Перерыв:
	13-00 до 14-00


Справочные телефоны, факс: 4-44-95; 4-14-50; 4-11-50 (факс).

Официальный сайт Администрации: http://www.admin-safonovo.ru/. Адрес электронной почты: admin @ admin - safonovo.ru. 

1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), 

3) на региональном портале государственных услуг.

1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- блок-схему (приложение № 1 к Административному регламенту);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в отдел или к специалистам Сафоновского многофункционального центра-филиала Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр» (далее - МФЦ).

Адрес: 215505, Смоленская область, г. Сафоново, микорайон-1, д. 20.

Тел. (48142) 5-81-44, 5-88-76.

Факс: (48142) 5-81-44.

Е-mail: mfcsafnovol@yandex.ru.

1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону (4-44-95, 4-14-50);

- по электронной почте;

Все консультации являются бесплатными.

1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации, организации, учреждений, предоставляющих услугу, а также специалистов МФЦ с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются специалистами отдела, предоставляющими услугу, либо специалистами МФЦ на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение          30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону специалист отдела, предоставляющий услугу, а также специалист МФЦ представляются, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагают представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации специалист отдела, предоставляющий услугу, а также специалист МФЦ должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; 

- специалист отдела, предоставляющий услугу, а также специалист МФЦ при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в том числе на объектах муниципальной собственности».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.

2.2.2. При предоставлении услуги отдел в целях оформления и выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции для предоставления муниципальной услуги, в том числе и на объектах муниципальной собственности и по поручению заявителя, взаимодействует со следующими организациями: Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области для получения сведений о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию, с Сафоновским филиалом общества с ограниченной ответственностью «Смоленскрегионтеплоэнерго», Сафоновскими РЭС филиала открытого акционерного общества «МРСК Центра-Смоленскэнерго»,                   МУП «Водоканал», обществом с ограниченной ответственностью «Фирма» Тепло», Цехом комплексного технического обслуживания электросвязи, Управляющими и эксплуатирующими организациями, осуществляющими содержание и обслуживание жилищного фонда и инженерных коммуникаций в целях осуществления согласований паспорта рекламной конструкции необходимого для предоставления муниципальной услуги, Межрайонной ИФНС Российской Федерации № 4 для получения сведений о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

2.2.3. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с нотариусами для получения документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, нотариального удостоверения 

документов, банками для получения документа, подтверждающего оплату 20% (двадцати) от стоимости договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае, размещения рекламной конструкции на объекте муниципальной собственности).
2.2.4. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Сафоновского районного Совета депутатов Смоленской области от 23 июня 2011 года № 22/1 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги 

1) на объектах не являющимися муниципальной собственностью является принятие решения о

- выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим оформлением разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории не представляется возможным, то в паспорте рекламного места указывается «не согласовано», а в письменном уведомлении указываются причины отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

2) на объектах муниципальной собственности является принятие решения о:

- выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим заключением договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 6 к Регламенту) путем проведении торгов в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

а) в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене, в случае признания победителем торгов иного лица, будет отказ в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

б) в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене. Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными, а в письменном уведомлении указываются причины отказа в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

в) в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене, 

если в отдел по архитектуре и градостроительству не предоставлены общие площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку 

которых выданы этому лицу и его афиллированным лицам на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, будет отказ в допуске заявителя к участию в торгах, а в письменном уведомлении указываются причины отказа в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

г) в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории не представляется возможным, то в паспорте рекламного места указывается «не согласовано», а в письменном уведомлении указываются причины отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с согласованным с уполномоченными органами паспортом рекламного места, в случае установки и эксплуатации рекламной конструкции на объекте муниципальной собственности договора и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с согласованным с уполномоченными органами паспортом рекламного места;

- не согласованного паспорта рекламного места с письменным уведомлением об отказе в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (электронной почты), электронном).
2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника отдела.

2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника отдела, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, -в течение двух месяцев согласно статье 19, Федеральный закон от 13.03.2006           № 38-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О рекламе» с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.

2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Уставом муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области;

- постановлением Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 07.12.2007 № 1556 «Об утверждении Правил размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»;

- постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 27.02.2008 № 1565 «О внесении изменений в Правила размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»;

- постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 27.02.2010 № 207 «О внесении изменений в Правила размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»;

- постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 17.08.2010 № 945 «О внесении изменений в Правила размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области»;

- распоряжением Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 30.05.2006 № 304-р «Об утверждении формы бланков документов для оформления размещения объектов наружной рекламы и информации в городских и сельских поселениях Сафоновского района Смоленской области»;

- распоряжением Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 04.02.2013 № 57-р «О внесении изменений в распоряжение Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 30.05.2006 № 304-р;

- Генеральным планом города Сафоново Смоленской области, утвержденным решением Совета депутатов Сафоновского городского поселения Сафоновского района Смоленской области от 12.08.2009 № 39/1;

- Правилами землепользования и застройки, утвержденными решением Совета депутатов Сафоновского городского поселения Сафоновского района Смоленской области от 12.10.2009 года № 41/3;

- решением Сафоновского районного Совета депутатов от 23 июня 2011 года № 22/1.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в том числе на объектах муниципальной собственности», подлежащих представлению заявителем, входят:

На объектах не являющихся объектами муниципальной собственности:

1) заявление (приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя);

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

4) эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

5) проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции.

На объектах муниципальной собственности:

1) заявление (приложение № 1, 4);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя);

3) эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

4) проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции.

5) документ, подтверждающий оплату 20% (двадцати) от стоимости договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (задаток за участие в торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене.) Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 (ред. от 03.03.2012) «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе». 
6) документ, отражающий общую площадь информационных полей рекламных конструкций разрешения, на установку которых выданы этому лицу и его афиллированным лицам на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области согласно статье 19, Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О рекламе».
2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

2.61. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2.61.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) Для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление, приказ, договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д., в т.ч. кадастровый план земельного участка);

3) топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000.

2.61.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации Смоленский филиал                  ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, Межрайонный отдел № 7 ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Смоленской области (Сафоновский район), лицензированными организациями, предприятия обслуживающие жилищно-коммунальное хозяйство, Межрайонную ИФНС РФ № 4, муниципальные образования сельских поселений «Сафоновского района» Смоленской области.
2.61.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.

2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

Кроме того, для объектов муниципальной собственности: 

2.7.5. Непредставление в отдел по архитектуре и градостроительству документа отражающего общую площадь информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его афиллированным лицам на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.
2.7.6. Непредставление в отдел по архитектуре и градостроительству документа, подтверждающего оплату 20% (двадцати) от стоимости договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (задаток за участие в торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене.)

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1. Запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.

2.8.2. Несоответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.8.3. Несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану.

2.8.4. Нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

2.8.5. Нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения.

2.8.6 Нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.8.7. В случае размещения рекламы на объектах муниципальной собственности во время процедуры заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в муниципальной собственности (аукциона) заявитель становится обладателем преимущественного положения лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, разрешение на установку рекламной конструкции выдано быть не может. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги требуется получение от нотариуса документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, от проектных организаций разработанной проектной документации, от банка требуется документ, подтверждающий оплату 20% (двадцати) от стоимости договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (задаток за участие в торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.
За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции согласно пункту 105 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 «Государственная пошлина» Налогового кодекса Российской Федерации заявителем оплачивается государственная пошлина в размере 3000 (трех тысяч) рублей. Задаток, за участие в торгах в форме по аукциона открытого по составу участников и форме предложения по цене продаже права заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, составляющий 20% (двадцать) от стоимости договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции согласно статьям 447-449 Гражданского кодекса, приложению № 1 к Правилам размещения объектов наружной рекламы и информации в городских и сельских поселениях Сафоновского района Смоленской области, утвержденным Постановлением Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области                 от 07.12.2007 № 1556 «Об утверждении Правил размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области 
2.11. Максимальный срок и порядок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Услуга оказывается в порядке живой очереди.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.3. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.12.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, прием/выдача документов и т.д.).

2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются доступные места общего пользования (туалет).

2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность 

3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрацию документов;

1.1) формирование и направление межведомственного запроса;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) подача заявления и соответствующих документов для участия в аукционе на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности.

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.3. Прием и регистрация документов.

Размещение рекламных конструкций на объектах не являющихся муниципальной собственностью.

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) сообщает, что: 

- в случае если подготовить паспорт рекламного места на испрашиваемой территории представляется возможным и не противоречит действующему законодательству, нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям, утвержденной градостроительной документации, правилам землепользования и застройки города Сафоново Смоленской области или иного сельского поселения Сафоновского района Смоленской области, то подготовленный паспорт рекламного места согласуется соответствующими организациями с последующим оформлением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и услуга предоставляется в течении двух месяцев согласно статьи 19, Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О рекламе»;

- в случае если намерения заказчика противоречат действующему законодательству, нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям, утвержденной градостроительной документации, правилам землепользования и застройки города Сафоново Смоленской области или иного сельского поселения Сафоновского района Смоленской области то в паспорте рекламного места указывается «не согласовано», а в письменном уведомлении указываются причины отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и услуга предоставляется в течении двух месяцев согласно статьи 19, Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О рекламе»;
4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение главным специалистом отдела по архитектуре и градостроительству, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя принятых документов.

Размещение рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности.

3.3.4. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) сообщает что 

- в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим заключением договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  (приложение №7 к Регламенту) путем проведении торгов в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене и оформлением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене, в случае признания победителем торгов иного лица, будет отказ в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

- в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене. Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными, а в письменном уведомлении указываются причины отказа в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

- в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории представляется возможным, результаты выбора оформляются в  паспорте рекламного места (приложение № 2 к Регламенту) и получением согласований с уполномоченными органами с последующим участием торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене, 

если в отдел по архитектуре и градостроительству не предоставлены общие площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его афиллированным лицам на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, будет отказ в допуске заявителя к участию в торгах, а в письменном уведомлении указываются причины отказа в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

- в случае если размещение рекламной конструкции на испрашиваемой территории не представляется возможным, то в паспорте рекламного места указывается «не согласовано», а в письменном уведомлении указываются причины отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение главным специалистом отдела по архитектуре и градостроительству, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя принятых документов.

3.3.6. Обязанности главного специалиста отдела по архитектуре и градостроительству администрации, ответственного за прием и регистрацию документов, закреплены в его должностном регламенте.

3.31. Формирование и направление межведомственного запроса.

3.31.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.31.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.31.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.31.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

3.31.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дней.

3.31.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.31.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

3.31.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

3.31.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение обращения заявителя.

3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.4.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.

3.4.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, главный специалист Отдела, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.

3.4.4. Результатом административной процедуры является:

Для объектов не являющихся муниципальной собственностью:
- Выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной с согласованным с уполномоченными органами паспортом рекламного места;

- Уведомление об отказе в выдаче заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной.

Для объектов муниципальной собственности:

- Выдача согласованного с уполномоченными органами паспорта рекламного места, договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного по результатам аукциона (торгов), разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- Уведомление об отказе в выдаче выше указанных документов

3.4.5. Продолжительность административной процедуры в течение двух месяцев.

3.4.6. Обязанность главного специалиста отдела по архитектуре и градостроительству, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.5. Подача заявления и соответствующих документов для участия в торгах в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене.

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю:
3.6.1. На объектах, не являющихся муниципальной собственностью.
3.6.1.1 Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является поступление согласованного с уполномоченными органами паспорта рекламного места или не согласованного с уполномоченными органами паспорта рекламного места в отдел по архитектуре и градостроительству для выдачи заявителю главным специалистом отдела. 

3.6.1.2. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с присвоенным регистрационным номером вместе с согласованным с уполномоченными органами паспортом рекламного места или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с паспортом рекламного места главный специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.6.2. На объектах муниципальной собственности:
3.6.2.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является поступление согласованного с уполномоченными органами паспорта рекламного места и проведения торгов в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене 

или не согласованного с уполномоченными органами паспорта рекламного места с письменным уведомлением об отказе в согласовании паспорта рекламного места в отдел по архитектуре и градостроительству для выдачи заявителю специалистом отдела. По итогам торгов в форме аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене победителю аукциона предоставляются следующие документы: протокол об итогах аукциона по продаже права на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в г. Сафоново Смоленской области, согласованный с уполномоченными органами паспорт рекламного места, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (заключается не позднее чем через 20 (двадцать) дней после подписания протокола статья 448 Гражданского кодекса) и разрешение на размещение рекламной конструкции. Остальным участникам аукциона в течении 5 дней после утверждения протокола организатор аукциона должен предоставить (выслать) его копии.

3.6.2.2. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с присвоенным регистрационным номером вместе с протоколом об итогах аукциона по продаже права на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в г. Сафоново Смоленской области, с согласованным с уполномоченными органами паспортом рекламного места, договором на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с паспортом рекламного места главный специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.6.2.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2.4. Обязанности главного специалиста отдела, ответственного за выдачу документов, закреплены в его должностной инструкции.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Глава муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Первый заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, начальник отдела - главный архитектор, главный специалист отдела несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги первым заместителем Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, начальником отдела - главным архитектором, главным специалистом отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации;

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области (далее - органы, предоставляющие муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
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Форма бланка 
заявления на предоставление муниципальной услуги 

по оформлению и выдаче разрешения на установку 

рекламной конструкции 

	
	Главе муниципального образования

«Сафоновский район» Смоленской области

___________________ В.Е.Балалаев

_____________________________________

(наименование организации, ФИО директора, юридический адрес, почтовый адрес, телефон)




Заявка
на оформление разрешительной документации, 
на распространение наружной рекламы в городских и сельских поселений муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

Адрес рекламного места ____________________________________________
Тип рекламного средства ____________________________________________
(щитовая установка большого, среднего, малого формата; плоскостная, объемно-плоскостная, объемная конструкция; кронштейн, маркиза, настенное панно; наземное панно; крышная установка; световое, электронное, динамическое табло; транспарант перетяжка; тумба, флаговая композиция; витраж; выносная щитовая конструкция (штендр); носимая рекламная и информационная конструкция; прочие)
Подсветка __________________________________________________________

(внешняя, внутренняя, технически затруднена)

размер информационного поля ________________________ площадь ________ кв.м

Приложение:

1. Дизайн-проект, состоящий из:

- цветового, композиционного решения изображения, размещаемого на рекламной конструкции;

- архитектурно-строительного проекта конструкции объекта наружной рекламы и информации с учетом ее крепления;

- проекта привязки объекта рекламы к месту размещения и градостроительной ситуации (фотомонтаж)

5. Документ уполномоченного органа об избрании единоличного исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности.

6. Доверенность (в случае, если от имени юридического лица действует третье лицо).

7. Копия паспорта гражданина.

8. Регистрационная карточка с указанием юридического лица, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), банковских реквизитов, должностей и фамилий руководителя и главного бухгалтера, номера телефонов.

	Дата___________________

Отметка об оплате госпошлины


	С Правилами размещения объектов наружной рекламы и информации в муниципальном образовании «Сафоновский район» ознакомлен(а)

Подпись______________________
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Паспорт 
рекламного места (утв. распоряжения Главы муниципального 

образования «Сафоновский район» Смоленской области 

от 30.05.2006 № 304-р)

ПАСПОРТ

места размещения объекта наружной рекламы и информации 

в городских и сельских поселениях муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области


Адрес места размещения: __________________________________________________

Объект наружной рекламы и информации:____________________________________

 ________________________________________________________________________

Зона рекламного контроля: _________________________________________________

Площадь информационного поля: ___________________________________________

Заявитель: _______________________________________________________________
Дата ____________________________________________________________________

( два месяца со дня подачи заявления)

Паспорт оформлен отделом по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

215500, Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3, каб. 334, тел. 4-14-50

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ



Обязательное приложение к паспорту рекламного места:

1. Ситуационный план в масштабе 1:1000 с нанесением установленных объектов наружной рекламы и информации иных собственников (на листе формата А4).

2. Топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500, оформленная с учетом требований уполномоченных органов, осуществляющих согласования (на листе формата не менее А3).

3. Эскизный проект рекламной конструкции.

4. Технические характеристики рекламной конструкции: габариты, площадь информационного поля, с указанием срока эксплуатации рекламной конструкции.
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Реквизиты для зачисления доходов

(государственная пошлина за выдачу разрешения на установку 
рекламной конструкции)
ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск

БИК 046614001

Счет 40101810200000010001

ИНН 6726003059

КПП 672601001

УФК по Смоленской области (Администрация Муниципального образования «Сафоновский район»)
Код дохода 90010807150011000110

ОКАТО 66241000000

Реквизиты для зачисления доходов

(плата за размещение рекламного средства)
ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск

БИК 046614001

Счет 40101810200000010001

ИНН 6726003059

КПП 672601001

УФК по Смоленской области (Администрация Муниципального образования «Сафоновский район»)
Код дохода 90011705050050000180

ОКАТО 66241000000
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Форма бланка 
заявления на предоставление муниципальной услуги 

по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
на объектах муниципальной собственности Администрации 
муниципального образования «Сафоновский район» 
Смоленской области путем проведения аукциона

	
	На бланке организации

	
	Организатору торгов - отделу по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район»Смоленской области


Заявка

на участие в торгах (аукционе, конкурсе)
г. Сафоново
«______»
года

Заявитель _______________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку, фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
именуемый далее - Претендент, в лице


                                                                (фамилия, имя , отчество , должность )

действующего на основании


                                                       (Устав, Положение, доверенность и т. д.)

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе) на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции расположенной по адресу:

площадью
кв. м
обязуется:

1. Соблюдать условия аукциона (конкурса), содержащиеся в информационном сообщении о его проведении опубликованном в газете «Сафоновская правда»           от _________ № _____, а также порядок проведения аукциона (конкурса) установленный Положением о порядке подготовки и проведения открытых аукционов на право установки и эксплуатации рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 07.12.2007 № 1556 «Об утверждении Правил размещения объектов наружной рекламы и информации на территории муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области».

2. В случае признания победителем аукциона (конкурса) заключить договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не позднее 20 дней после подписания протокола об итогах аукциона (конкурса).

3. Осуществлять плату за установку и эксплуатацию рекламной конструкции, согласно договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции установленную по результатам аукциона (конкурса) в сроки, определяемые выше указанным договором.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

К заявке прилагаются:

подпись Претендента (его полномочного представителя)
М.П..
«______» _____________г.
Заявка принята:

     час.       мин.

                           «____»__________ 201__  г.

_______________

                             _________________

(Подпись лица принимающего заявку)  __________________________________________
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Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги
   SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Договор № ____

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

г. Сафоново Смоленской области
Администрация муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области в лице первого заместителя Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области Чистякова Сергея Викторовича, действующего на основании распоряжения Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 20.10.2008 № 886-р именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, а также _____________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя юр. лица, ПБОЮЛ действующего на основании)

именуемый(ая,ое) в дальнейшем «Рекламораспространитель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем,

1. Предмет и общие положения договора

1.1. В соответствии с условиями настоящего Договора Рекламораспространитель приобретает за плату право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в месте, предназначенном для размещения объекта наружной рекламы и информации (далее - Рекламное место) которое определяется в точном соответствии с Паспортом Рекламного места (далее - Паспорт) и разрешением на распространение наружной рекламы и информации в городе Сафоново Смоленской области № _____ (далее разрешение), копии которых хранятся в отделе по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области (далее - отдел), а оригиналы передаются Рекламораспространителю. Не допускается изменение местоположения и параметров рекламоносителя.

1.2. Адрес рекламного места: 

1.3. Объект наружной рекламы и информации: 

Зона рекламного контроля: 

Площадь информационного поля: 

2. Платежи и расчеты

2.1. Цена настоящего договора в соответствии с протоколом об итогах аукциона на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _________ № ________ составляет ___________________________
Годовой платеж составляет __________________________________________
Квартальный платеж составляет ______________________________________
2.2. Оплата по настоящему договору вносится ежеквартально до наступления каждого последующего периода.

2.3. Оплата взимаемая по настоящему договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности, перечисляется на расчетный счет ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск, БИК 046614001,Счет 40101810200000010001, ИНН 6726003059, КПП 672601001,УФК по Смоленской области (Администрация Муниципального образования «Сафоновский район», код дохода 90011705050050000180, ОКАТО 66241000000.

3. Права рекламораспространителя

3.1. Рекламораспространитель приобретает право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции после внесения первой поквартальной суммы согласно п.2.2 настоящего Договора.

4. Обязанности рекламораспространителя

4.1. Использовать Рекламное место в соответствии с целями и условиями его предоставления.

4.2. Своевременно вносить плату в соответствии с настоящим Договором.

4.3. В тридцатидневный срок после заключения настоящего Договора смонтировать объект наружной рекламы и информации в соответствии с оформленной разрешительной документацией.

4.4.Содержать объект наружной рекламы и информации в технически исправном состоянии и надлежащем эстетическом виде.

4.5. Обеспечить в течении 15 рабочих дней по истечении срока действия настоящего Договора или со дня его досрочного расторжения демонтаж объекта наружной рекламы и информации, восстановление Рекламного места в том виде, в котором оно было до монтажа.

4.6. Возмещать убытки Администрации в случае демонтажа объекта наружной рекламы и информации ее силами.

4.7. Право, приобретенное Рекламораспространителем по настоящему Договору, не может быть передано другим лицам, в том числе в случае смены владельца объекта наружной рекламы и информации, без переоформления Разрешения.

5. Права и обязанности Администрации

5.1. Предоставить Рекламораспространителю право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии п. 1.1 настоящего Договора.

5.2. Втечении всего срока действия настоящего Договора Администрация вправе проверять техническое состояние и внешний вид объекта наружной рекламы и информации. В случае обнаружения несоответствия установленного объекта наружной рекламы и информации Паспорту, нарушений условий настоящего Договора, в том числе условий оплаты, Администрация обязана информировать об этом Рекламораспространителя. Выявленные нарушения Рекламораспространитель обязан устранить в 15-дневный срок. При непринятии Рекламораспространителем мер по устранению выявленных нарушений Администрация принимает решение о досрочном расторжении настоящего Договора и демонтаже объекта наружной рекламы и информации. Администрация не несет перед Рекламораспространителем ответственности за убытки, возникшие у него вследствие расторжения настоящего Договора и демонтажа объекта наружной рекламы и информации. 

5.3. Администрация принимает решение о демонтаже объекта наружной рекламы и информации по истечении установленного в настоящем Договоре срока демонтажа.

5.4. Администрация вправе приостанавливать работы, ведущиеся Рекламораспространителем с нарушением действующего законодательства и настоящего Договора, до устранения Рекламораспространителем выявленных нарушений.

5.5. В течении двух календарных месяцев со дня уведомления Рекламораспространителя об изменении градостроительной ситуации в районе размещения объекта наружной рекламы и информации Администрация обязана предоставить Рекламораспространителю другое рекламное место.

6. Ответственность сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность, предусмотренную действующим гражданским законодательством и настоящим Договором, возмещают причиненные убытки (прямой действительный ущерб без неполученных доходов) помимо пени, предусмотренной настоящим Договором. Возмещение убытков и уплата пени в случае ненадлежащего исполнения обязательств не освобождает стороны от выполнения обязательств в натуре, за исключением случая расторжения Договора в одностороннем порядке в соответствии с условиями настоящего Договора.

6.2. В случае невыполнения пункта 4.5 настоящего Договора Рекламораспространитель выплачивает Администрации штраф в размере 0,05% от суммы настоящего Договора за каждый день просрочки.
6.3. За несвоевременное внесение платы по настоящему Договору Рекламораспространитель выплачивает Администрации пеню в размере 0,05% от просроченной суммы за каждый день просрочки. Уплата пеней не освобождает Рекламораспространителя от необходимости внесения платы в соответствии с условиями настоящего Договора.

7. Досрочное расторжение и истечение действия договора

7.1. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению сторон, а так же в случае одностороннего отказа одной из сторон от выполнения настоящего Договора.

7.2. Администрация помимо условий, предусмотренных пунктом 7.1. настоящего Договора, имеет право досрочно в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с уведомлением Рекламораспространителя в срок не менее чем за 15 рабочих дней до момента расторжения настоящего Договора в случаях:

- наличия задолженности по настоящему Договору более чем за один квартал;

- отзыва разрешения на распространения наружной рекламы;

- иных причин согласно Правилам.

7.3. При досрочном расторжении настоящего Договора наступают последствия, предусмотренные Правилами, а также пункт 7.5 настоящего Договора.

7.4. Договор считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 15 дней со дня отправки какой-либо из сторон письменного уведомления другой стороне о расторжении настоящего Договора по основаниям, предусмотренным данным разделом настоящего Договора.

7.5. В случае истечения срока действия настоящего Договора, также в случае расторжения настоящего Договора по инициативе Администрации, по истечении 15-дневного срока, отведенного Рекламораспространителю на демонтаж объекта наружной рекламы и информации, запрещается распространение наружной рекламы в любых ее видах и формах, а также использование объекта наружной рекламы и информации для целей, связанных с распространением наружной рекламы и информации. В случае неисполнения условий настоящего пункта Договора объект наружной рекламы и информации подлежит демонтажу в трехдневный срок Администрацией, с привлечением правоохранительных органов, без уведомления Рекламораспространителя. Администрация не несет перед 

Рекламораспространителем ответственности за убытки, возникшие у него вследствие такого демонтажа.

8. Рассмотрение споров

8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

8.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в арбитражном суде Смоленской области в порядке, установленном действующим законодательством.

9. Форс-мажор

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это частичное или полное неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора, в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить.

9.2. При наступлении указанных в пункте 9.1 обстоятельств Рекламораспространитель должен с семидневный срок известить о них в письменной форме Администрацию с приложением соответствующих документов, в противном случае Рекламораспространитель лишается права ссылаться на указанные обстоятельства как на основание освобождения от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Договору. Срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и их последствия.

10. Сроки действия договора

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента  его подписания сторонами.

10.2. Срок действия настоящего Договора составляет пять лет и определяется с ____________ 201__ г. до ___________ 201 ___ г.
10.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.

11. Юридические адреса сторон

	_________________________________

_________________________________ _________________________________ _________________________________ _________________________________

«_____»________________ 201 __ г.

	________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

«______»__________________ 201 __ г. 


Паспорт не дает права на распространение наружной рекламы





Паспорт не дает права на распространение наружной рекламы





3.1. Общие требования к объектам наружной рекламы и информации: 


(п.3.1.Правила):


- все объекты наружной рекламы, установленные на одной улице либо на одном здании, сооружении, объекте инженерной инфраструктуры, должны отвечать единому концептуальному и стилевому решению;


- конструкция должна быть спроектирована, изготовлена и размещена в соответствии с существующими строительными нормами и правилами;


- конструкция должна предусматривать подсветку рекламно-информационного поля, включение которой должно осуществляться в соответствии с графиком режима работы уличного освещения. Исключение могут составлять объекты наружной рекламы, подсветка которых технически затруднена или нецелесообразна (транспаранты-перетяжки, флаговые композиции, навесы, наземные панно, маркизы, сервисные дорожные знаки и знаки маршрутного ориентирования, имеющие светоотражающее покрытие). В случаях использования внешних источников света конструкции крепления светильников должны быть закрыты декоративными элементами;


- устанавливаемая подсветка наружной рекламы не должна находиться в непосредственной близости от окон жилых домов, мешать полноценному отдыху жильцов;


- объекты наружной рекламы и информации не должны находиться без рекламных сообщений;


- отдельно стоящие объекты наружной рекламы и информации должны иметь маркировку с указанием владельца и номера его телефона. Маркировка должна размещаться под информационным полем;


- объекты наружной рекламы или отдельные их части не могут размещаться над полосой движения автомобильных дорог. Исключение составляют объекты наружной рекламы, размещаемые на элементах инженерной инфраструктуры;


- не допускается размещение объектов наружной рекламы и информации или отдельных их частей ближе одного метра к краю проезжей части улицы;


- отдельно стоящие объекты наружной рекламы не должны создавать помех для прохода пешеходов и механизированной уборки улиц и тротуаров;


- не допускается размещение объектов наружной рекламы и информации стабильного территориального размещения, являющихся источниками шума, вибрации, мощных световых, электромагнитных и иных излучений и полей, вблизи жилых помещений;


- объекты наружной рекламы и информации, размещаемые на зданиях, не должны ухудшать их архитектуру, создавать помех для очистки кровель от снега и льда.


Требования к щитовым установкам:


- щитовые установки выполняются, как правило, в двустороннем варианте;


- щитовые установки, выполненные в одностороннем варианте, должны иметь - декоративно оформленную обратную сторону;


- фундаменты отдельно стоящих установок не должны выступать над уровнем земли либо должны быть декоративно оформлены;


- конструктивные элементы жесткости и крепления (болтовые соединения, элементы опор, технологические косынки и т.п.) должны быть закрыты декоративными элементами.


Расстояние между щитовыми установками определяется конкретной градостроительной ситуацией, но должно быть не менее 75 м при размещении на одной оси видимости, а для конструкций малого формата - не менее 30 м при размещении на одной оси видимости.


С правилами размещения наружной рекламы  и информации    в городских и сельских поселениях МО «Сафоновский район» ознакомлен и согласен


(подпись, печать)


(подпись, печать)





1. Собственник инженерных коммуникаций


Филиал ОАО «МРСК Центра- «Смоленскэнерго» Сафоновские РЭЦ (электросети)___________________________________


ЛТЦ МЦТЭТ г. Сфоново (связь)__________________


МУП «Водоканал»___________________


ОАО «Смоленскобгаз»________________________


ООО «Фирма «Тепло»____________________


Сафоновский филиал ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго»


2.Собственник и (или) иной обладатель вещного права на имущество


Муниципальное образование «Сафоновский район»


3. Управление жилищно-коммунального хозяйства


В случае производства земляных работ необходимо взять разрешение в УЖКХ








4. Администрация муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области











Приём заявлений и требуемых документов





Соответствует требованиям





Не соответствует требованиям





Отказ в рассмотрении заявления





Подготовка и выдача документов: осуществление согласований уполномоченными органами


 (оформление паспорта рекламного места)





Рассмотрение заявлений и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отказ в согласовании уполномоченными органами





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Согласование уполномоченными органами





Подготовка и выдача документов: оплата заявителем государственной пошлины





Подготовка и выдача документов:


выдача разрешения на установку рекламной конструкции





Подготовка и выдача документов: предоставление заявителем договора или согласия собственника, при размещении рекламы на многоквартирном доме предоставление протокола общего собрания жильцов дома





Для объектов не являющихся муниципальной собственностью





Для объектов муниципальной собственности





Подготовка и выдача документов: заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, путем проведения аукциона





Отказ в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по итогам аукциона, отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции














