План 

мероприятий по проведению административной реформы в органах местного самоуправления муниципального образования

 «Сафоновский район» Смоленской области в 2008 – 2009 годах

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1. Создание комплексной системы управления по результатам

	1.1. 
	Разработка документов на оплату труда работникам органов местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	IV квартал 2008 года
	Отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	1.2.
	Повышение квалификации муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области по направлениям административной реформы
	В течение 2009 года
	Отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	1.3.
	Разработка Правил служебного поведения на муниципальной службе в Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002        № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих».


	IV квартал 2008 года
	Отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства

Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	1.4.
	Подготовка предложений по внедрению в практику механизма ротации муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.


	I квартал 2009

 года
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами Н.Д.Воднева

	1.5.
	Разработка системы мер, направленных на совершенствование порядка прохождения муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области и стимулирование добросовестного исполнения должностных обязанностей муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области.


	январь 2009 года
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами Н.Д.Воднева, отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области



	
	
	
	

	1.6.
	Рассмотрение на заседаниях, проводимых в Администрации муниципального образования Сафоновский район Смоленской области, вопросов о совершенствовании системы и структуры Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, оптимизации и конкретизации полномочий структурных подразделений Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, сокращении излишней численности муниципальных служащих в Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, привлечении на муниципальную службу в Администрацию муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области высококвалифицированных специалистов, создании адекватных материальных стимулов в зависимости от объема и результатов работы. 


	январь 2009 года
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами Н.Д.Воднева

	2. Стандартизация и регламентация

	2.1.
	Составление реестра муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	I квартал 2009 года
	Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	2.2.
	Разработка регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
	I – II кварталы 2009 года
	Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	2.3.
	Создание Портала муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	IV квартал 2009 года
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков

	3. Оптимизация функций органов местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области 

	3.1.
	Правовая экспертиза положений о структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области с целью выявления избыточных функций
	IV квартал 2008 года
	Юридический отдел Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	3.2.
	Реализация плана противодействия коррупции в Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	2008 – 2009 годы
	Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	3.3.
	Проведение экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов на коррупционность.


	постоянно
	Юридический отдел Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	4. Повышение эффективности взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области с населением

	4.1.
	Выработка мер организационного характера по вопросу повышения уровня правового образования населения.


	декабрь 2008 года


	Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	4.2.
	Организация создания в средствах массовой информации Сафоновского района Смоленской области постоянно действующих передач (рубрик) по повышению правовой культуры населения.


	постоянно
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами Н.Д.Воднева, юридический отдел Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

	4.3.
	Подготовка предложений и организация работы по увеличению количества и повышению качества телевизионных программ по правовому просвещению.


	II квартал 2009 года
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами Н.Д.Воднева



	4.4.
	Обеспечение реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	постоянно
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков

	4.5.
	Повышение информационной открытости, эффективности взаимодействия с гражданами и организациями, качества и доступности оказываемых информационно-коммуникационных услуг (Интернет-приемная, государственные услуги, муниципальный заказ)
	постоянно
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков

	5. Модернизация системы информационного обеспечения органов местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области с населением

	5.1.
	Обслуживание районного сегмента мультисервисной сети связи и передачи данных (обеспечение видеоконференцсвязи)
	еженедельно
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков

	5.2.
	Развитие информационных и коммуникационных узлов Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области и районной газеты, создание электронного пункта деловой и правовой информации на базе Сафоновской центральной детской библиотеки в рамках участия в областной целевой программе «Электронная Смоленщина» на 2004-2010 годы
	II квартал  2008 года
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков

	5.3.
	Участие в ежегодном областном конкурсе «Лучший Интернет-сайт органа исполнительной власти Смоленской области и органа местного самоуправления Смоленской области»
	IV квартал 2008 года

IV квартал 2009 года
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков, старший  менеджер Администрации муниципального образования «Сафоновский район» смоленской области А.Е.Фрикацел

	5.4.
	Обеспечение безопасности информационно-коммуникационной инфраструктуры, их защиты, сохранности, целостности и достоверности
	постоянно
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области М.А.Артёменков, старший  менеджер Администрации муниципального образования «Сафоновский район» смоленской области А.Е.Фрикацел

	5.5.
	Повышение технической оснащенности Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области путем приобретения средств вычислительной техники, копировальной и множительной техники
	по мере необходимости
	старший  менеджер Администрации муниципального образования «Сафоновский район» смоленской области А.Е.Фрикацел

	5.6.
	Техническое обслуживание средств вычислительной техники и оргтехники, локальной вычислительной сети Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	постоянно
	старший  менеджер Администрации муниципального образования «Сафоновский район» смоленской области А.Е.Фрикацел

	5.7.
	Ведение системы электронного документооборота и делопроизводства (ДелоPro)
	постоянно
	Ведущий специалист Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области О.С.Хмелевская



	6. Обеспечение административной реформы

	6.1.
	 Организация работы комиссии  по проведению административной реформы в органах местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области
	2008 год
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, председатель комитета по экономике Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, председатель комиссии по проведению административной реформы в органах местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области Е.П.Минченкова

	6.2.
	Проведение заседаний комиссии по проведению административной реформы в органах местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области 
	ежеквартально
	Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, председатель комитета по экономике Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области, председатель комиссии по проведению административной реформы в органах местного самоуправления муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области Е.П.Минченкова


