
Региональный модельный центр дополнительного образования детей Смоленской области 

ИНСТРУКЦИЯ по заполнению формы  

муниципального социального заказа  

на оказание муниципальных услуг в социальной сфере  

на 2023 год и плановый период 2024 года
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Прежде чем приступить к заполнению формы муниципального 

социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере  

на 2023 год и плановый период 2024 года
2
  

НЕОБХОДИМО: 

1. Произвести дополнительные расчеты параметров 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

(далее – ПФ ДОД), необходимые для установления объема человеко-часов:  

1.1. В соответствии с периодом оказания муниципальной услуги  

по реализации дополнительных общеразвивающих программ для (далее – ДОП) 

в контексте учебного года: 

- 01.09.2023 – 31.12.2023; 

- 01.01.2024 – 31.05.2024; 

- 01.09.2024 – 31.12.2024, 

- 01.01.2025 – 31.05.2025 (за пределами планового периода). 

В расчете параметров ПФ ДОД на 2024-2025 годы целесообразно 

руководствоваться объемом финансирования в объеме, равном или 

большем того, что был заложен на 2023 год. 

Примечание: Для расчета параметров ПФ ДОД на определенный период 

учебного года необходимо заполнить шаблон расчета при заложенных 

средствах исходя из количества учебных недель, предусмотренных в периоде 

обучения (например, 01.09.2023 – 31.12.2023, 16 учебных недель). 

1.2. В соответствии с направленностью ДОП, реализуемых в рамках 

оказания муниципальных услуг в социальной сфере, в контексте обозначенных 

в пункте 1.1 периодах учебного года. 

Примечание: Для расчета параметров ПФ ДОД по каждой 

направленности ДОП в определенном периоде учебного года необходимо 

суммировать объем человеко-часов по выбранной направленности ДОП, исходя 

из шаблона расчета по вкладкам «стандартные программы», «дистанционные 

программы», «очно-заочные программы», «адаптированные программы»  

в соответствии с количеством учебных недель в периоде учебного года. 

 

                                                      
1
 Примерная форма государственного (муниципального) социального на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере на 20_ год и плановый период 20_-20_ годов утверждена 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.10.2020 № 1694. 
2
 Заполняется в формате Exel в части оказания муниципальных услуг  на реализацию дополнительных 

общеразвивающих программ для детей в соответствии с социальными сертификатами 
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2. Определить формы и условия оказания муниципальной услуги по всем 

направленностям ДОП, реализуемых в указанном периоде учебного года: 

- очная форма, заочная форма, очно-заочная форма; 

- очная с применением дистанционных образовательных технологий, 

заочная с применением дистанционных образовательных технологий,  

очно-заочная с применением дистанционных образовательных технологий. 

В случае выделения нескольких форм и (или) условий реализации ДОП 

необходимо снова осуществить дополнительные расчеты параметров ПФ ДОД. 

Примечание: Для расчета объема оказания муниципальных услуг  

по отдельным формам и (или) условиям реализации ДОП определенной 

направленности в определенном периоде обучения необходимо суммировать 

объем человеко-часов по ДОП требуемой направленности в той вкладке 

шаблона расчетов, которая отражает необходимую форму или условие 

обучения применительно к периоду обучения (например, для очно-заочной 

формы обучения с применением дистанционных образовательных технологий 

суммарные действия производятся по вкладкам шаблона «очно-заочные 

программы» и «дистанционные программы»). 

3. Отобрать из общероссийского базового (отраслевого) перечня 

(классификатора) государственных и муниципальных услуг, оказываемых 

физическим лицам, уникальные реестровые номера, соответствующие 

направленности, формам и условиям оказания муниципальной услуги. 

4. Зафиксировать сведения, необходимые для описания отдельных 

разделов социального заказа: 

- уполномоченный орган – наименование муниципального органа 

исполнительной власти, наделенного полномочиями исполнителя программы 

ПФ ДОД на территории муниципального района или городского округа 

Смоленской области; 

- направленность деятельности – реализация дополнительных 

образовательных программ (за исключением дополнительных 

предпрофессиональных программ в области искусств)
3
; 

- укрупненная муниципальная услуга – реализация дополнительных 

общеразвивающих программ для детей
4
; 

- муниципальная услуга, составляющая укрупненную муниципальную 

услугу, – реализация дополнительных общеразвивающих программ
5
; 

 

                                                      
3
 В соответствии с подпунктом 3 ч. 2

1
 статьи 28 № 189-ФЗот 13.07.2020 «О государственном  

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной 

сфере». 
4
 В соответствии с п. 2

2
 статьи 28 № 189-ФЗот 13.07.2020 «О государственном (муниципальном) социальном 

заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере». 
5
 Наименование базовой услуги или работы в общероссийского базового (отраслевого) перечня 

(классификатора) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам. 
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- категории потребителей муниципальной услуги – физические лица в 

возрасте от 5 до 18 лет
6
; 

- срок оказания муниципальной услуги – соответствует периоду 

реализации ДОП с использованием социального сертификата
7
; 

- место оказания муниципальной услуги – муниципальный район  

или городской округ Смоленской области, на территории которого оказывается 

муниципальная услуга. 

5. Приступить к заполнению формы муниципального социального заказа  

в формате Exel, используя рекомендации, обозначенные в пунктах  

1-4 настоящей инструкции, а также принимая во внимание содержание сносок, 

указанных в самой форме. 

Последовательность заполнения разделов: 

- титульный лист; 

- раздел II «Сведения об объеме оказания муниципальных услуг 

(укрупненной муниципальной услуги) в очередном финансовом году  

и плановом периоде, а также за пределами планового периода 

(листы 2.1, 2.2 Exel-формы); 

- раздел I «Общие сведения о государственном (муниципальном) 

социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг  

в социальной сфере в очередном финансовом году и плановом периоде, а также 

за пределами планового периода» (листы 1.1, 1.2, 1.3 Exel-формы); 

Примечание: значение показателей, характеризующих объем оказания 

муниципальной услуги (укрупненной муниципальной услуги) по способу 

определения исполнителей муниципальной услуги в соответствии с социальным 

сертификатами в разрезе направленностей программ, на очередной 

финансовый год, на 1-й год планового периода, а также на год, выходящий  

за пределы планового периода, рассчитываются автоматически согласно 

данным, указанным в соответствующих позициях форм 2.1 и 2.2. 

- раздел 3»Сведения о показателях, характеризующих качество оказания 

муниципальных услуг, муниципальных услуг, составляющих укрупненную 

государственную услугу, на срок оказания муниципальной услуги». 

Примечание: В данном разделе показатели, характеризующие качество 

оказания муниципальной услуги (укрупненной муниципальной услуги) 

устанавливаются совокупно по отношению к ДОП всех направленностей, 

реализуемых на территории муниципального района или городского округа 

Смоленской области. 

                                                      
6
 Установлены в понятии «потребитель» в Муниципальных правилах ПФ ДОД. 

7
 Срок реализации ДОП в 2024-2025 учебном году выходит за пределы планового периода (до 01.01.2025), 

установленного п. 2
2
 статьи 28 № 189-ФЗот 13.07.2020 «О государственном (муниципальном) социальном 

заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере». 


