

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«САФОНОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ»
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________________ № _______ 


Об утверждении Административного регламента 
предоставления управлением строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства 
Администрации муниципального образования
 «Сафоновский муниципальный округ»
 Смоленской области муниципальной услуги
«Предоставление согласия наймодателя
 на совершение отдельных действий 
нанимателя жилых помещений»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 16.05.2024 № 797, пунктом 5 решения Сафоновского окружного Совета депутатов Смоленской области от 23.10.2024 № 15 «Об отдельных вопросах правопреемства», Уставом муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления управлением строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений».
        2. Признать утратившими силу:
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 26.01.2015 № 50 «Об утверждении Административный регламент предоставления комитетом по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;	
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 09.02.2016 № 103 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 23.01.2017 № 61 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 27.02.2017 № 219 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 02.04.2019 № 506 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления комитетом по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 31.07.2019 № 1118 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления комитетом по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;	
	- постановление Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области от 09.11.2020 № 1254 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления комитетом по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»;


Глава муниципального образования «Сафоновский
муниципальный округ» Смоленской области                                            А.А. Царев
Утвержден
       постановлением Администрации
муниципального образования
«Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области
от                   №



Административный регламент
предоставления управлением строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления управлением строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений» определяет стандарт предоставления муниципальной услуги управлением строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Уполномоченный орган) и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
1.2. Основные термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru;
Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ.
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          2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица (их уполномоченные представители), являющиеся нанимателями жилых помещений.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Администрацию муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрация):
- лично в Администрацию по адресу: 215500, Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3, 
График (режим) работы Администрации:
понедельник - 8-30 - 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00);
вторник - 8-30 - 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00);
среда - 8-30 - 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00);
четверг - 8-30 - 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00);
пятница - 8-30 - 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00);
суббота - выходной день;
воскресенье - выходной день.
- по телефонам Уполномоченного органа
- в письменном виде;
- по электронной почте.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта, а также адресе электронной почты Уполномоченного органа размещается:
1) на официальном сайте Администрацией (электронный адрес safonovo@admin-smolensk.ru
2) в информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru);
3.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность представляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность представления информации.
3.3. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде:
- индивидуального информирования;
- публичного информирования.
Информирование проводится:
- в устной форме;
- в письменной форме.
3.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:
- лично;
- по телефону.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
При информировании гражданина индивидуально или по телефону не допускается разглашение сведений конфиденциального характера, касающихся частной жизни гражданина, его персональных данных и другой охраняемой законом информации.
3.5. Специалист, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или учреждения, в который позвонил гражданин фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги обратившемуся сообщается следующая информация:
- о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на ЕПГУ, официальном сайте Администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, информации по вопросам ее предоставления.
3.6. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. 
При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
3.7. Информация о муниципальной услуге размещается:
- на стендах Уполномоченного органа;
- на официальном сайте Администрации в сети Интернет;
- в ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru);
- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ обеспечивает орган, уполномоченный на ведение ЕПГУ.
3.8. Размещаемая информация содержит:
- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги (с указанием реквизитов);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для получения услуги, и требования к их оформлению;
- режим приема граждан специалистами Администрации.
3.9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
3.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете ЕПГУ, в Администрации, по телефону либо посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1 Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом.
2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака;
- Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; 
- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС;
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости;
 - Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;-
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
2.4. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) вправе принять в соответствии соглашением о взаимодействии между Администрацией муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» и МФЦ решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в случае, если такое заявление подано в МФЦ и возникли основания для отказа в приеме документов. 

 3. Результат предоставления муниципальной услуги
	3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
которое оформляется распорядительным актом Администрации и подписывается должностным лицом Администрации.
 3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является выписка из протокола заседания комиссии по жилищным вопросам Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
 3.3. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги не осуществляется.
 3.4. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал).

 4. Срок предоставления муниципальной услуги

 4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня поступления в Администрацию.
 4.2. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ срок принятия решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги исчисляется со дня получения такого заявления Уполномоченным органом.
 4.3. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, срок принятия решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги исчисляется со дня поступления такого заявления в Администрацию.
 4.4. Заявление считается поступившим в Администрацию со дня его регистрации.

 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 5.1.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
 5.1.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно самим Заявителем представляются следующие обязательные документы:
- для получения согласия на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма:
а) заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью; 
в) документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии);
г) документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;
д) согласие заявителя и членов его семьи или их законных представителей на обработку персональных данных (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
е) договор поднайма (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);
ж) письменное согласие всех членов семьи нанимателя (подписанное в присутствии муниципального служащего, ответственного  за предоставление муниципальной услуги, либо заверенное нотариально)
и) документ, подтверждающий отсутствие у граждан, проживающих в жилом помещении  и вселяемых в жилое помещение, тяжелых форм хронических заболеваний;
к) при передаче в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной квартире, - письменное согласие всех нанимателей, собственников и проживающих совместно с нанимателями и собственниками членов их семей (подписанное в присутствии муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо заверенное нотариально),
- для получения согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма:
а) заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью; 
в) документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии);
г) документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;
д) согласие заявителя и членов его семьи или их законных представителей на обработку персональных данных (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
	е) Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и всеми членами их семей в присутствии муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту);
	ж) Письменное согласие на обмен жилыми помещениями   членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемых жилых помещениях;
	з) Решение суда, вступившее в законную силу, в случае совершения принудительного обмена (при наличии);
	и) Решение органа опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (при обмене жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние,
недееспособные или ограниченно  дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений);
	к) При вселении в коммунальную квартиру в результате обмена – документ, подтверждающий отсутствие у вселяемых граждан тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.
5.1.2. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем Заявителя, дополнительно предоставляются следующие обязательные документы: 
а) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
б) документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 5.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение.
	5.3. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 5.2 подраздела 5. раздела 2 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.
 5.4. Непредставление Заявителем указанных в пункте 5.2 подраздела 5. раздела 2 настоящего Административного регламента документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю Заявителя) в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:
5.5. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
5.5.1. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области муниципальными правовыми актами Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих  муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.5.2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.6.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости устранения допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. 
5.6.2. Срок рассмотрения заявления об устранении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 15 календарных дней со дня поступления заявления.
5.6.3. Срок регистрации заявления о необходимости устранения допущенных опечаток и (или) ошибок составляет 1 календарный день со дня его поступления.
5.6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, либо уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибки вручается заявителю лично или уполномоченному лицу при предъявлении документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя (доверенность), или направляется почтовым отправлением. 

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются: 
6.1.1 Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
6.1.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
6.1.3. Представление неполного комплекта документов.
 6.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
6.1.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6.1.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
6.1.7. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
6.1.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
2) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 подраздела 2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
3) информация, которая содержится в документах, предоставленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти;
4) непредставление заявителем либо представление не в полном объеме документов (сведений), указанных в пункте 5.1. подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента.
7.3. Специалист, ответственный за оказание услуги, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- готовит сообщение об отказе и регистрирует в исходящей корреспонденции;
- проставляет на двух экземплярах сообщения об отказе исходящий номер и дату; 
- подшивает экземпляр сообщения об отказе в дело.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

8.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса      о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

10.1 Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
10.2 Заявление, направленное посредством ЕПГУ, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения Уполномоченным органом с копиями необходимых документов.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

11.1. На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 
В здании Администрации оборудуются доступные места общего пользования санитарно-гигиенического назначения.
11.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в здании Администрации.
11.3. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
11.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
11.6. Места ожидания заявителей и предоставления муниципальной услуги обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, оборудуются стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Информационные стенды содержат следующую обязательную информацию:
- сведения о перечне исполняемых муниципальных и государственных  услуг;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- почтовый адрес, в том числе адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номера телефонов, электронной почты, графиков работы Администрации;
- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;
- настоящий Административный регламент.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
11.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителями или с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, ЕПГУ.
11.8. Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
11.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

12.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет");
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;
- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.
12.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
-  отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

13.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными            для предоставления муниципальной услуги.
Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
13.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
13.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, региональный портал.
13.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области и МФЦ.
Администрация обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

 1. Исчерпывающий перечень административных процедур

 1.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления государственной услуги.
4) направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю на бумажном носителе почтовым отправлением или с использованием ЕПГУ в форме электронного документа. 

 2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
1) личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами на бумажном носителе;
2) заявление и документы, направленные заказным почтовым отправлением - на бумажном носителе;
3) направление в электронной форме запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов с использованием ЕПГУ в форме электронного документа 
 2.2. При поступлении запроса и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) проверяет наличие оснований для отказа в приеме и регистрации документов, указанных в пункте 6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента.
[bookmark: _GoBack]2.3. В случае выявления оснований для отказа в приеме и регистрации документов, указанных в пункте 6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, прекращает процедуру приема документов, передает документы заявителю для приведения представленных документов в соответствие, оформляет решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в свободной форме, и передает его заявителю (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).
2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день приема у заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:
1) сверяет представленные заявителем подлинники документов с их копиями, производит копирование указанных документов (если заявителем не представлены копии указанных документов), заверяет копии указанных документов личной подписью и штампом органа (учреждения), после чего подлинники документов возвращаются заявителю;
2) при отсутствии у заявителя заполненного запроса о предоставлении муниципальной услуги или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос о предоставлении муниципальной услуги;
3) регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с сохранением даты и времени подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством ЕПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет комплектность документов, указанных в пункте 5.1 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента.
3) проверяет наличие оснований для отказа в приеме и регистрации документов, указанных в пункте 6.1 подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента.
2.6. В случае наличия оснований для отказа в приеме и регистрации документов, предусмотренных в пункте 6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет в личный кабинет заявителя уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
- направляет заявителю уведомление в течение одного рабочего дня на бумажном носителе или в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ о принятии заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены Уполномоченным органом по межведомственным запросам о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - межведомственный запрос);
- передает запрос о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, специалисту, ответственному за рассмотрение документов (далее – ответственный исполнитель), в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
 2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов составляет 1 рабочий день.

3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 5.2 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 5.2 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель переходит к выполнению следующей административной процедуры.
3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель принимает решение о формировании и направлении межведомственных запросов.
3.4. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
3.5. Срок подготовки и направления межведомственного запроса ответственным исполнителем не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов.
3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос ответственный исполнитель регистрирует полученный ответ в установленном порядке.
3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, выполняемых ответственным исполнителем, составляет 3 рабочих дня. 

4. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги

4.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов, принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение ответственным исполнителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, а также ответов на соответствующие межведомственные запросы (в случае если была установлена необходимость в таких запросах) от специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов.
4.2. При предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 7.2 подраздела 7 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.4.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 7.2 подраздела 7. раздела 2 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель:
1) проверяет представленные сведения и документы;
2) формирует в бумажном и виде учетное дело заявителя, в которое включаются заявление и документы, указанные в пункте 5. раздела 2 настоящего Административного регламента;
3) выносит муниципальную услугу на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам Администрации муниципального образования» Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области;
	4) готовит протокол комиссии по жилищным вопросам Администрации муниципального образования» Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области с решением:
	 - о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
который утверждается распорядительным актом Администрации и подписывается должностным лицом Администрации.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, составляет не более 30 рабочих дней.

5. Направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или с использованием ЕПГУ в форме электронного документа.

	5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является принятие комиссией по жилищным вопросам Администрации муниципального образования» Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области решения:
	 - о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма.
Протокол жилищным вопросам Администрации муниципального образования» Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области утверждается распорядительным актом Администрации и подписывается должностным лицом Администрации;
5.2. В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего акта заявителю направляется выписка из протокола: 
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;	
- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
на бумажном носителе почтовым отправлением или с использованием ЕПГУ в форме электронного документа (согласно приложениям № 7 и № 8 к настоящему Административному регламенту).
5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 7.2 подраздела 7 раздела 2 настоящего административного регламента, заявителю одним из следующих способов: на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или с использованием ЕПГУ в форме электронного документа направляется выписка из акта об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в устной и (или) письменной форме разъясняет заявителю причины отказа и порядок обжалования соответствующего решения. Копии указанных документов хранятся в Уполномоченном органе (согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту).

6. Информирование о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги

После регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги у заявителя возникает возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в личном кабинете ЕПГУ.


































Приложение №1 
к Административному регламенту 

Главе  муниципального  образования «Сафоновский муниципальный округ»   Смоленской области 
_______________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
проживающего  по  адресу:
Смоленская область, г. Сафоново
_______________________________________________________           
(контактный телефон, e-mail (при наличии)



                 


                                                













З А Я В Л Е Н И Е
о передаче жилого помещения (части жилого помещения) в поднаем

	Я, ..........................................................................................................................................,
                                                                  (фамилия, имя, отчество)
наниматель жилого помещения, находящегося в собственности муниципального образования, проживающий по адресу:   Сафоновский район, _______________________________________________________________ ул.  ............................................................................................. дом №..........., квартира  № .........., комната (ты)№ и занимающий по договору социального найма (найма)  от «............» ................................... .................. г. № ....................... 
а) отдельную квартиру, состоящую из ......... комнат жилой площадью ................................................................................кв. м., общей площадью ................................ кв. м.;
                       (указать метраж каждой комнаты)
б) комнату (ты) жилой площадью .......................................................................................... кв. м.,
						(указать метраж каждой комнаты)
общей площадью ............................ кв. м. в коммунальной квартире,
прошу дать согласие на передачу жилого помещения (части жилого помещения) в поднаем. 
Указанное жилое помещение (часть жилого помещения) находится на ........этаже .......... этажного ................................................................дома, имеющего ............................................................
                                                          (кирпичного, панельного, деревянного)
...........................................................................................................................................................
(водопровод, канализация, газ, электроплиту, центральное отопление, ванную, лифт, мусоропровод, балкон, санузел совмещенный/раздельный и т.д.)

         На указанной жилой площади зарегистрировано по месту жительства ......... человек, включая нанимателя:
1. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения нанимателя)
2. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения члена семьи нанимателя, степень родства)
3. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения члена семьи нанимателя, степень родства)
4. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения члена семьи нанимателя, степень родства)
 
Граждане, вселяемые в жилое помещение (часть жилого помещения) по договору поднайма:
1. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения поднанимателя)
2. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения лица,  вселяющегося вместе с поднанимателем в жилое помещение, степень родства)
3. ..............................................................................................................................................
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения лица,  вселяющегося вместе с поднанимателем в жилое помещение, степень родства)

В предоставляемом в поднаем жилом помещении не проживают и не вселяются граждане, страдающие тяжелой формой хронического заболевания. (Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации).
В квартире еще ........ комнат(ы), зарегистрированы в них ........ семьи (семей) ........... человек.
Право пользования сдаваемым в поднаем жилым помещением не оспаривается в судебном порядке, к нанимателю сдаваемого в поднаем жилого помещения иск о расторжении или об изменении договора социального найма (найма) не предъявлен. 

«...........»............................... 20.... г.  ........................................................................
								            (подпись нанимателя)

С передачей в поднаем жилого помещения (части жилого помещения) согласны:
1. ..............................................................................................................................................
	(Ф.И.О., подпись другого нанимателя (собственника) или совершеннолетнего члена его семьи, проживающего в коммунальной квартире)
2. ..............................................................................................................................................
	(Ф.И.О., подпись другого нанимателя (собственника) или совершеннолетнего члена его семьи, проживающего в коммунальной квартире)
3. ..............................................................................................................................................
     (Ф.И.О., подпись другого нанимателя (собственника) или совершеннолетнего члена его семьи, проживающего в коммунальной квартире)
4. ..............................................................................................................................................
	(Ф.И.О., подпись другого нанимателя (собственника) или совершеннолетнего члена его семьи, проживающего в коммунальной квартире)


	 

	Жилое помещение, сдаваемое в поднаем, не признано в установленном порядке непригодным для проживания; решение о сносе дома, в котором расположено сдаваемое в поднаем жилое помещение, или его переоборудовании для использования в других целях, а также капитальном ремонте или реконструкции не принималось.   
 

	
	

	





























Приложение №2 
к Административному регламенту 


ЗАЯВЛЕНИЕ
об обмене жилыми помещениями

     1. Я, наниматель __________________________________________________________________
                                                                                            (фамилия, имя, отчество)
     Адрес  обмениваемого  помещения: Сафоновский район, _____________________________ ул.__________________________________ 

дом  №  ____, квартира  №  ____, комната(ы) № ________.  
     Меняю:
 а) отдельную квартиру общей площадью ____________ кв. м,  состоящую  из______ комнат жилой площадью _______ кв. м, ________________________________________________________
                                                            (комнаты изолированные, смежные, указать метраж каждой комнаты)
 б) комнату(ы) жилой площадью _____кв. м, общей площадью_____кв. м  в коммунальной квартире, состоящей из _______ комнат.  В квартире еще ___ комнат(ы), зарегистрированы в них _____  семьи (семей), ______  человек.
                                            
  К   нанимателю   обмениваемого   жилого  помещения  предъявлен  иск  о   расторжении или об изменении договора социального найма (да, нет) ________________                    _______________
                                                                                                                                           (подпись нанимателя)
      Право  пользования  обмениваемым  жилым  помещением  оспаривается  в  судебном порядке (да, нет) ___________                                                                          __________________
                                                                                                                     (подпись нанимателя)
  Состоит ли  наниматель, члены его семьи или  соседи,  проживающие  в жилом помещении,    на    учете    в     диспансерах:     психоневрологическом    или противотуберкулезном (да, нет) ___________                                                                                                   __________________
                                                                                                                               (подпись нанимателя)
 На указанной площади я, наниматель _________________________________________,
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)
зарегистрирован с "__" ____________ ____ года на основании _______________________________
                                                                                                             (ордера, , ____________________________________________________ от "_____" ___________года, 
                         постановления, иного документа)
выданного на ______ чел. _______________________________________________________
                                                                                                                         (указать, кем)

   В  указанном жилом  помещении, включая  нанимателя,  зарегистрированы:
                          (в том числе: временно отсутствующие члены семьи, временные жильцы):	

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
(заполнить полностью) 
	Дата
рож-
де- 
ния 
	Родственные
отношения с
нанимателем
	При наличии 
инвалиднос- ти
указать   
	Откуда  
прибыл в 
указанное
жилое  
помещение
	Когда    
зареги-  
стрирован
в данном 
жилом    
помещении

	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	


     
     16. Обмениваемое  жилое  помещение  признано  в   установленном   порядке непригодным для проживания 
_____________________________________________________________________________
                                                (нет / да, указать, когда, номер соответствующего акта)
     17. Принято решение о  сносе  дома, в  котором  расположено  обмениваемое жилое помещение, или его переоборудовании для  использования  в  других  целях
  _____________________________________________________________________________
                              (нет / да, указать, когда, номер соответствующего акта)
 
     19. Несогласованные переустройства и (или) перепланировки в  обмениваемом жилом помещении ___________________________________________________________________
                      (не выявлены / если выявлены, указать: самовольно или санкционированно (кем, номер документа))

 
                                                                                                    Подписи:
                                                                                                    Наниматель ____________                                            

 
 Я, наниматель _______________________________________________________________,
и  все  совершеннолетние   члены   моей   семьи   желаем  произвести  обмен  с гр. _____________________________________________________________________________ и членами его семьи, зарегистрированными по адресу: Сафоновский район, ____________________
 ул.   _________________________________________, дом № _____, квартира № _____, комната(ы) ___, на  жилое  помещение, состоящее из ______ комнат, жилой площадью _____кв. м, общей площадью_____кв. м  Указанное  жилое   помещение нами   осмотрено  и  никаких  претензий  к  нанимателю  и  членам  его  семьи, наймодателю,  управляющей организации иметь не будем.
     Обязуемся  не  подавать  документы  на  приватизацию обмениваемого жилого помещения, не регистрировать третьих лиц в жилом помещении, подлежащем обмену.
 Подписи: _____________________________________________________________________________
                                                   (подпись, фамилия и инициалы нанимателя, данные паспорта)
_____________________________________________________________________________  
                                       (подписи, фамилии и инициалы членов семьи нанимателя, данные паспортов)                                                                                                                                                                                    
_____________________________________________________________________________
     Подлинность подписи гр. ________________________и членов его семьи подтверждаю
   
  М.П_________________________________________________________________________
                   (должность, подпись, фамилия должностного лица УМЖФ, принявшего заявление)
__________________________(дата)






















Приложение №3 
к Административному регламенту




	
	Главе  муниципального  образования «Сафоновский муниципальный округ»   Смоленской области 
_______________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
проживающего  по  адресу:
Смоленская область, г. Сафоново
_________________________________________________________             
           (контактный телефон, e-mail (при наличии)




Согласие 
на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О защите персональных данных» я __________________________________________________________
							         (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________________________________________________________,
___________________________________________ серия _________№____________ выдан
                              (вид документа, удостоверяющего личность)
________________________________________________________________________________,
                                                                                                                  (когда и кем)
проживающий(ая) по адресу:_______________________________________________________
________________________________________________________________________________,
настоящим даю свое согласие на проверку и обработку Администрацией  муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области своих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
Данное согласие предоставляется с целью получения муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений». 	Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанной выше цели, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с федеральным законодательством. 
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Данное согласие действует с «_____» _________20___г. до дня отзыва в письменной форме.

«_____»_____________20__г._______________   ____________________________________










Приложение №4 
к Административному регламенту 


Д О Г О В О Р
  поднайма жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма


г. Сафоново                                                                                                               «    »               20    г.
     
Гражданин(ка) ___________________________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество)
с одной стороны, на основании договора социального найма жилого помещения
N _______от "    " ______________ 20 _г.  (либо на основании ордера на жилое помещение N ________________ серия ______________________от "   " ______________ 20 __г.), именуемый в дальнейшем  Наниматель и гражданин(ка) __________________________________________________________________________                              (ФИО) 
именуемый в дальнейшем Поднаниматель, с другой стороны, заключили
настоящий договор о нижеследующем:

  1. Предмет договора

1.1. Наниматель предоставляет Поднанимателю и членам его семьи во временное, возмездное пользование для проживания часть изолированного жилого помещения, состоящего из __________ комнат(ы) в отдельной (коммунальной) квартире общей площадью ____________ кв.м, в том числе жилой  _________кв.м по адресу _______________________________________ 
____________________________________________________________________
  
  1.2. Жилое помещение предоставляется в поднаем по настоящему договору с согласия всех членов семьи Нанимателя и с письменного согласия Наймодателя.(Если передаваемое помещение находится в коммунальной квартире, указать согласие всех проживающих, кроме временных).
 1.3. Поднаниматель ознакомлен с договором социального найма, заключенным между Нанимателем и Наймодателем.
 1.4. Поднаниматель не приобретает самостоятельное право пользования жилым помещением, указанным в п. 1.1. настоящего договора.
  1.5. Совместно с Поднанимателем в  жилое  помещение  вселяются граждане, за действия которых он отвечает по настоящему договору:
  1) _________________________________________________________________
                                                    (поднаниматель)
  2) _________________________________________________________________

 _________________________ ________________________________________

 3) _________________________________________________________________
                                                          (члены семьи)
 
 1.6. Срок поднайма жилого помещения устанавливается на _____________
                                                                                                                (год, лет)
с "     " _______________ 20__г.

2. Обязанности сторон
 2.1. Поднаниматель обязуется пользоваться жилым  помещением в соответствии с  настоящим  договором, жилищным кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами.
 2.2. Поднаниматель обязан:
 2.2.1. Использовать жилое помещение по назначению - для проживания.
 2.2.2. Содержать помещение в технически исправном и  надлежащем санитарном состоянии.
 2.2.3. Не производить перепланировок и переоборудования.
 2.2.4. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт жилого помещения. Обеспечивать Наймодателю и организациям, осуществляющим ремонт и эксплуатацию жилого дома, беспрепятственный доступ в жилое помещение для осмотра его технического состояния.
2.2.5. В установленные настоящим договором сроки вносить плату за пользование жилым помещением.
2.2.6. Соблюдать правила пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории.
2.2.7. Соблюдать правила пожарной безопасности при пользовании электрическими, газовыми, другими приборами  не допускать  установки самодельных предохранительных устройств,    загромождения коридоров, проходов, лестничной  клетки, запасного  выхода, выполнять другие требования пожарной безопасности.
2.2.8. Устранять за свой счет повреждения жилого помещения, а также производить ремонт либо замену поврежденного санитарно-технического или иного оборудования, если указанные повреждения произошли по вине Поднанимателя либо других лиц, совместно с ним проживающих.
2.2.9. В случае аварии немедленно принимать все меры к ее устранению.

2.3. Поднаниматель имеет право сохранить жилое помещение за собой и совместно с ним проживающими в случае своего(их)  временного отсутствия.

2.4. Обязанности Нанимателя:
2.4.1. В течение __________ дней  после подписания настоящего договора предоставить указанное в п. 1.1. жилое помещение Поднанимателю путем передачи ключей (путем подписания акта передачи либо иным способом).

2.5. Наниматель вправе своевременно получать плату за поднаем жилого помещения.

2.6. В порядке, установленном настоящим договором и законодательством РФ, выселить Поднанимателя и  совместно  с ним проживающих из жилого помещения.

2.7. Производить осмотры состояния жилого помещения, поставив в известность Поднанимателя о времени и дате такого осмотра.

2.8. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ

3. Порядок, размер и сроки платежей
 3.1. Поднаниматель ежемесячно,  до 10 числа месяца, подлежащего оплате, уплачивает Нанимателю за поднаем жилого помещения _______________ рублей, путем перечисления средств на его банковский счет или передачи наличными.
3.2. Размер ежемесячных платежей установлен с учетом оплаты коммунальных услуг, отчислений на содержание и ремонт жилого дома
3.3. Поднаниматель самостоятельно, помимо платы, установленной п.3.1. договора, оплачивает пользование телефоном,  в том  числе абонентская плата, междугородние, международные переговоры, факс и иные услуги телефонной сети.
3.4. В случае  временного  отсутствия Поднанимателя или совместно с ним проживающих в жилом помещении, плата за поднаем изменению не подлежит(либо уменьшается на __________ рублей).


 4. Ответственность сторон

 4.1. При неуплате Поднанимателем платы за поднаем жилого помещения в установленный настоящим договором срок, он обязан уплатить Нанимателю пени в размере ____________% за каждый день просрочки платежа. Уплата пени не освобождает от исполнения обязательств и устранения нарушений.
4.2. При нарушении правил пользования жилым помещением и придомовой территории, в соответствии с действующим законодательством, Поднаниматель обязан возместить Нанимателю возникшие у него убытки, в том числе штрафы, пени, материальный ущерб и моральный вред, в порядке, установленном законодательством РФ.
 4.3. Ликвидация последствий  аварий,  происшедших  по  вине Поднанимателя или совместно с ним проживающих, производится за счет Поднанимателя либо Нанимателем, но с последующей компенсацией произведенных расходов Поднанимателем.
 4.4. В случае неуплаты платежей,  установленных п. 3.1. настоящего договора за 2 или более месяцев подряд, Поднаниматель по письменному требованию Нанимателя обязан освободить жилую площадь в установленный Нанимателем срок, что не освобождает его от исполнения обязательств оплаты поднайма за все время пользования жилым помещением и штрафных санкций за просрочку платежа.
5. Прочие условия
5.1. Стороны договора гарантируют, что условия, при которых законодательством РФ не допускается передача жилого помещения в поднаем, на момент заключения настоящего договора отсутствуют.
5.2. Расторжение договора допускается по соглашению сторон.
5.3. Договор найма подлежит досрочному расторжению по требованию  Нанимателя, а Поднаниматель и граждане, за действия которых он отвечает - выселению в следующих случаях:
5.3.1. При использовании жилого помещения (в целом или части его) в нарушение п. 1.1. настоящего договора найма.
5.3.2. Если  Поднаниматель и граждане,  за  действия  которых  он отвечает, умышленно  портят или по неосторожности  разрушают  жилое помещение, а также систематически нарушают права и интересы соседей.
5.3.3. Если Поднаниматель систематически нарушает обязательства по договор
5.4. Договор поднайма может быть расторгнут по требованию любой из сторон.
5.5. Все изменения, дополнения к настоящему договору действительны, если они изложены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.
5.6. Разногласия, возникающие  в  процессе исполнения договора, разрешаются путем переговоров либо рассматриваются в судебном порядке.
5.7. По вопросам, не предусмотренным настоящим договором, стороны руководствуются законодательствами Российской Федерации.
5.8. Договор вступает в законную силу с момента его подписания.
5.9. Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, из которых один хранится у Нанимателя, один - у Поднанимателя, один передается Наймодателю. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

          Поднаниматель                                                                          Наниматель

_____________________________                                        _________________________
                (Ф.И.О.)                                                                                                                        (Ф.И.О.)

_____________________________                                       _________________________
                     (подпись)                                                                                                                    (подпись)
      


СОГЛАСОВАНО:
Первый заместитель Главы 
муниципального образования
«Сафоновский муниципальный округ»
 Смоленской области



Приложение № 5 
к Административному регламенту



Договор 
об обмене жилыми помещениями, предоставленными гражданам по договорам социального найма   Муниципальное образование «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

____________________________
        (число, месяц, год прописью)


	Мы, гр. ______________________________________________________________________, 
					 (указать фамилию, имя, отчество)
проживающий(-ая) по адресу: _________________________________________________________, 

паспорт серии _______ № ______________, выдан_________________________________________
                                                                                                   (указать дату выдачи и наименование органа, его выдавшего)
________________________________________________________________________,

именуемый(-ая) в дальнейшем "Сторона 1", и 

гр. _______________________________________________________________________________,
(указать фамилию, имя, отчество)
проживающий(-ая) по адресу: _________________________________________________________,

паспорт серии ________ № ___________, выдан __________________________________________
                                                                                                   (указать дату выдачи и наименование органа, его выдавшего)
___________________________________________________________________________________

именуемый(-ая)в дальнейшем "Сторона 2", заключили настоящий договор о нижеследующем:

	1. Предметом договора является обмен жилыми помещениями с взаимной передачей обязанностей  по  договорам  социального найма жилого помещения. 
	2. До подписания настоящего договора.

	Сторона 1_________________________________________________________ на основании
(указать фамилию, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________
(указать основание)
___________________________________________________________________________________

занимает на условиях найма квартиру, расположенную на __________________________________
											 (указать этаж)
этаже ______________________________________________________________________________
(указать тип дома: блочного, панельного, кирпичного, бревенчатого)

дома, находящуюся по адресу: __________________________________________________ область,
 
  ______________________________________, улица __________________________, дом ______,

квартира №________, состоящую из ___________________________________________ комнат(ы)
                                    				(указать прописью количество комнат)
размером общей полезной площади __________________________кв.м, в том
числе жилой площади _____________________кв.м.

В квартире зарегистрированы:

1) ________________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________________
4) ________________________________________________________________________________
5) ________________________________________________________________________________


	Сторона 2_________________________________________________________ на основании
(указать фамилию, имя, отчество)
____________________________________________________________________________________
(указать основание)
___________________________________________________________________________________

занимает на условиях найма квартиру, расположенную на __________________________________
										 (указать этаж)
этаже ______________________________________________________________________________
(указать тип дома: блочного, панельного, кирпичного, бревенчатого)

дома, находящуюся по адресу: __________________________________________________ область,

  ________________________________, улица _________________________________, дом ______,

квартира № ________, состоящую из ___________________________ ________________комнат(ы)
				(указать прописью количество комнат)
размером общей полезной площади __________________________кв.м, в том
 
числе жилой площади _____________________кв.м.

 В квартире зарегистрированы:

1) ________________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________________
4) ________________________________________________________________________________
5) ________________________________________________________________________________

3. Стороны удовлетворены качественным состоянием квартиры, установленным путем внутреннего осмотра квартиры перед заключением данного договора, при осмотре каких-либо дефектов и недостатков, о которых им не было сообщено, не обнаружено.

	4. В результате настоящего обмена Сторона 1: наниматель ________________________________________________ получает право пользования на условиях
                (указать фамилию, имя, отчество)

договора найма квартирой, находящейся по адресу: _______________________________________

______________________________________________________________________________________
составом семьи:

1. ___________________________________     _________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

2.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись
3.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

4.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

5.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

	5. В результате настоящего обмена Сторона 2: наниматель ________________________________________________ получает право пользования на условиях
 (указать фамилию, имя, отчество)

договора найма квартирой, находящейся по адресу: _______________________________________

______________________________________________________________________________________
составом семьи:
1. ___________________________________     _________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

2.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись
3.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

4.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

5.___________________________________     _____________________
               	                                 Ф.И.О.					             подпись

	6. Согласие совершеннолетних членов семей на обмен в  соответствии с  указанными в настоящем договоре условиями получено и нотариально удостоверено нотариусом.
	7. Стороны согласовали все вопросы, связанные с расчетами по коммунальным услугам и плате за электроэнергию  и не имеют в этой связи взаимных претензий.
	8. Стороны договора заявили, что они нелишены дееспособности, не страдают заболеваниями, препятствующими понимать существо подписываемого ими договора.
	9. Настоящий договор может быть расторгнут в установленном законодательством порядке.


Сторона 1    _____________________      __________________ 
				 Ф.И.О.    	     подпись  

Сторона 2    _____________________      __________________ 
				Ф.И.О.    	   подпись  





Наймодатель:

Первый заместитель Главы муниципального 
образования «Сафоновский муниципальный округ» 
Смоленской области                                                                      






Приложение № 6
к Административному регламенту 


Сведения о заявителе, которому адресован документ _________________________________________________
(Ф.И.О.физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в для отказа в приеме документов

Уважаемый (ая) _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Настоящим подтверждается, что	 при приеме запроса и документов, необходимых для	предоставления муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений», были выявлены следующие основания для отказа  в предоставлении муниципальной  услуги (указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):
1 Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
3. Представление неполного комплекта документов.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
7. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
После устранения оснований, для отказа в приеме документов Вы (представитель заявителя) вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
 
__________________________    ___________________   
                     (должность)                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)
















Приложение № 7
к Административному регламенту 



УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый (ая)____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
 Ваше заявление от ____________________ 
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма                 ,
нужное подчеркнуть
 с приложенными к нему документами рассмотрено.  
В соответствии с протоколом № _____ заседания комиссии по жилищным вопросам Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области от ______________ г. № ________ принято решение 
	о предоставлении согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма.

__________________________    ___________________   ________________________________
                     (должность)                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)





























Приложение № 8 
к Административному регламенту   



УВЕДОМЛЕНИЕ



Уважаемый (ая) ___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление от ____________________ 
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- о предоставлении (отказе в представлении) согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма                 ,
нужное подчеркнуть
 с приложенными к нему документами рассмотрено.  
В соответствии с протоколом № _____ заседания комиссии по жилищным вопросам Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области от ______________ г. № ________ принято решение 
	- об отказе в предоставлении согласия наймодателя на поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
	- об отказе в предоставлении согласия наймодателя на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
 по следующим основаниям: ________________________________________________________________________
Дополнительно информируем:
______________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
______________________________________________________________________
а также иная дополнительная информация (при наличии)
______________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

_______________________________                        __________________                   __________________________
                     (должность)                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)
















Приложение № 9
к Административному регламенту   


Сведения о заявителе, которому адресован документ _______________________________________________                    (Ф.И.О. физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
  об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ___________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество заявителя) 
	Настоящим подтверждается, что	 при приеме запроса и документов, необходимых для	 предоставления муниципальной услуги ««Предоставление согласия наймодателя на совершение отдельных действий нанимателя жилых помещений», были выявлены следующие основания для отказа  в предоставлении муниципальной  услуги (указывается конкретное основание (основания) для отказа предоставлении муниципальной услуги):
1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
2) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 подраздела 2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
3) информация, которая содержится в документах, предоставленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти;
4) непредставление заявителем либо представление не в полном объеме документов (сведений), указанных в пункте 5.1. подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента 
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги Вы (представитель заявителя) вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
 
__________________________    ___________________   ______________________
                     (должность)                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)



oleObject1.bin

image1.emf

