

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«САФОНОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ»
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от 16.04.2026 № 720 

Об утверждении Положения о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», в целях общественного признания заслуг граждан, внесших значительный вклад в социально-экономическое развитие муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, имеющих иные заслуги перед муниципальным образованием «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, руководствуясь Уставом муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое положение о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Сафоновская правда». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области – руководителя Аппарата Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (Д.В. Буянов).


Глава муниципального образования 
«Сафоновский муниципальный округ»
Смоленской области				                                                 А.Н. Кухарев


	
	Утверждено
постановлением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» 
Смоленской области

от _____________________ № __________




Положение
о Доске почета муниципального образования
«Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок занесения на Доску почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Доска почета) заслуженных граждан, работников организаций, учреждений, предприятий, общественных объединений, индивидуальных предпринимателей, активистов общественных объединений и территориального общественного самоуправления муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
1.2. Занесение на Доску почета является формой общественного признания и поощрения граждан за высокие профессиональные достижения в экономической, социальной и творческой деятельности на благо муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, профессиональное мастерство, плодотворную творческую деятельность и служит популяризацией заслуг, элементом системы морального стимулирования с целью мотивации граждан к повышению результативности своего труда.
1.3. Занесение на Доску почета производится сроком на три года и приурочивается ко Дню города и Дню молодежи.
1.4. К занесению на Доску почета представляются кандидатуры граждан, занятых по основному месту работы в организациях, учреждениях, предприятиях и общественных объединениях муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области вне зависимости от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, активистов общественных объединений и территориального общественного самоуправления муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, достигших высоких результатов в профессиональной (общественной) деятельности. На Доску почета могут выдвигаться лица, находящиеся на пенсии.
1.5. На Доску почета заносятся Почетные граждане Сафоновского района Смоленской области и Почетные граждане Сафоновского муниципального округа Смоленской области. 
1.6. Финансирование содержания, оформления, эксплуатации и обновления материалов Доски почета осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
1.7. Оформление Доски почета производится полностью один раз в три года.
1.8. Все материалы и документы по истечении срока размещения передаются в муниципальное бюджетное учреждение культуры «Сафоновский историко-краеведческий музей».
1.9. Доска почета располагается у главного входа в сквер «Центральный», г. Сафоново, ул. Ленина.

2. Порядок выдвижения кандидатов для занесения на Доску почета

2.1. Выдвижение кандидатов для занесения на Доску почета осуществляется решением собрания коллектива, общественного объединения или организации, территориального общественного самоуправления. От одного предприятия, учреждения, организации или общественного объединения выдвигается не более одного кандидата для занесения на Доску почета.
2.2. При выдвижении кандидатов для занесения на Доску почета в Администрацию муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области представляются следующие документы:
- ходатайство на имя Главы муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Положению;
- наградной лист, в котором отражаются основные биографические данные, личные заслуги кандидата, описание его трудовой деятельности за последние два года и 5 месяцев текущего года, а также данные о конкретных особых заслугах кандидата перед муниципальным образованием «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Положению;
- справка-объективка, которая должна содержать личные данные кандидата (фамилию, имя, отчество кандидата; дату, месяц, год рождения; сведения о трудовой деятельности с обязательным указанием последнего места работы и должности (профессии); ученую степень, ученое звание; место проживания);
- выписка из протокола заседания трудового коллектива предприятия, учреждения, общественной организации, заверенная уполномоченным лицом и печатью;
- справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (при наличии у гражданина судимости занесение на Доску почета не производится);
- цифровая фотография:
формат файла: JPEG (расширение .jpg);
глубина цвета: цветная (24 бита);
разрешение: 300 dpi;
размер фото: не менее 5000 × 3000 пикселей;
фото должно иметь светло-серый фон (не белый);
изображение должно быть чётким, достаточной яркости и высоконтрастным, затенение не допускается;
фото должно быть выполнено без уголков, овалов и иных ограничений.
ориентация фотографии — вертикальная;
фотографирование кандидата производится по пояс в пол-оборота справа (45 градусов);
расстояние от нижней точки подбородка до условной горизонтальной линии, проведённой через зрачки глаз, должно составлять (6 ± 0,5) см;
изображение размещается так, чтобы свободное от изображения верхнее поле над головой было 2 см;
кандидат должен прямо смотреть в объектив камеры (допускаются лёгкий наклон и поворот головы);
голова должна занимать приблизительно половину площади фотографии.
лицо должно быть с мимикой, не искажающей его черты, рот — закрытым, глаза — открытыми (допускается лёгкая улыбка);
не допускается проявление эффекта «красных глаз»;
для кандидата, награжденного орденами, медалями и иными нагрудными знаками, обязательно фотографирование с указанными наградами;
для кандидата, носящего очки, обязательно фотографирование в очках без тонированных стекол и бликов;
фото с украшениями, закрывающими лицо, не допускаются;
- согласие кандидата на обработку его персональных данных и занесение его на Доску почета в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Положению;
- согласие кандидата на обработку его биометрических персональных данных (фотографического изображения) в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Положению.
2.3. Ходатайство о занесении на Доску почета предварительно согласовывается c заместителем Главы муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области по соответствующему направлению.
2.4. Документы, указанные в настоящем разделе, предоставляются в срок не позднее 15 мая текущего года.
2.5. Документы, оформленные с нарушением требований настоящего раздела либо с нарушением сроков представления, возвращаются заявителю без рассмотрения.
2.6. Администрация муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области может при необходимости запрашивать дополнительные документы и сведения о кандидатах, представленных к занесению на Доску почета.

3. Порядок рассмотрения материалов
о выдвижении кандидатов для занесения на Доску почета

	3.1. Отдел муниципальной службы и кадров Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области осуществляет прием необходимых документов, формирует пакеты документов и направляет их для предварительного рассмотрения в комиссию по отбору и определению кандидатов для занесения на Доску почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Комиссия).
3.2. Состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области. Комиссия работает на общественных началах и возглавляется председателем.
3.3. Регламент работы комиссии:
- комиссия правомочна принимать решения, если в голосовании участвуют не менее половины списочного состава ее членов;
- отбор представленных кандидатов на Доску почета осуществляется открытым голосованием;
- решение считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов, голос председателя является решающим.
3.4. Решение комиссии носит рекомендательный характер, оформляются протоколом, подписывается всеми членами комиссии, присутствующими на заседании и в течение трех рабочих дней со дня заседания, подписываются председателем и секретарем комиссии и направляются на рассмотрение Главе муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области или в его отсутствие - лицу, замещающему Главу муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
3.5. Решение о занесении граждан на Доску почета принимается Главой муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области или в его отсутствие - лицом, замещающим Главу муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, и оформляется распоряжением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
3.6. Распоряжение Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области о занесении на Доску почета публикуется в средствах массовой информации, размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
3.7. Критериями для занесения на Доску Почета являются:
- высокие производственные показатели в промышленности, строительстве, жилищно-коммунальном хозяйстве, на транспорте, в других отраслях деятельности муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области;
- достижение высокой производительности труда, улучшение качества продукции, снижение материальных и трудовых затрат, успехи в повышении эффективного производства;
- внедрение в производство новых технологий и передового опыта;
- творческие достижения в области культуры, литературы, искусства, успехи в обучении и воспитании подрастающего поколения, подготовке кадров, развития физической культуры и спорта, социальной сферы, общественной и иной деятельности;
- иные достижения.
3.8. Повторное занесение граждан на Доску почета возможно не ранее чем через 6 (шесть) лет после предыдущего занесения.
3.9.  Отдел муниципальной службы и кадров Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области ведет учет граждан, занесенных на Доску почета, и подготавливает свидетельства о занесении на Доску почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Свидетельства о занесении на Доску почета) в соответствии с Приложением № 5 к настоящему Положению.
3.10. Граждане, чьи имена занесены на Доску почета, могут быть премированы в соответствии с действующим законодательством за счет средств предприятий, учреждений, организаций, ходатайствующих о награждении.
3.11. Гражданам, чьи имена занесены на Доску почета, в торжественной обстановке на мероприятии, посвященном Дню города и Дню молодежи, вручается Свидетельство о занесении на Доску почета.
3.12. При утрате свидетельства его дубликат не выдается.
3.13. Решение о досрочном снятии гражданина с Доски почета принимается Главой муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области или в его отсутствие - лицом, замещающим Главу муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, и оформляется распоряжением Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в случае: 
- привлечения гражданина к уголовной ответственности по вступившему в силу приговору суда;
- установления фактов представления недостоверных сведений при выдвижении;
- ходатайства руководителя организации, учреждения, предприятия, ходатайствовавшего о занесении гражданина на Доску почета;
	- подачи письменного заявления гражданином, занесенным на Доску почета;
- смерти лица, занесенного на Доску почета.

4. Техническое, финансовое и информационное обеспечение Доски почета

4.1. Организационное обеспечение оформления табличек и фотографий кандидатов, в отношении которых принято решение о занесении на Доску почета осуществляется Аппаратом Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
4.2. Техническое обеспечение изготовления табличек и фотографий кандидатов, в отношении которых принято решение о занесении на Доску почета, осуществляется Управлением строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области. Расходы на содержание, оформление, ремонт, обновление фотоматериалов, табличек Доски почета осуществляются в пределах бюджетных ассигнований, доведенных главному распорядителю бюджетных средств – Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области на соответствующий финансовый год и плановый период.
4.3. Освещение в средствах массовой информации о гражданах, занесенных на Доску почета, обеспечивает отдел информационной политики и общественных связей Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.


	
	Приложение № 1
к Положению о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области




ХОДАТАЙСТВО
о занесении на Доску почета муниципального образования
«Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области

1. Фамилия ___________________________________________________________________________
Имя, Отчество ________________________________________________________________________
2. Должность, место работы _____________________________________________________________
3. Пол _____________ 4. Дата рождения __________________________________________________
                                          				                              (число, месяц, год)
5. Место рождения ____________________________________________________________________
                            (республика, область, район, город, поселок, село, деревня)
6. Образование _______________________________________________________________________
                     (наименование образовательной организации, год получения образования)
7. Ученая степень, ученое звание ________________________________________________________
8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждения _____________________
_____________________________________________________________________________________
9. Какими ведомственными наградами награжден(а) и даты награждения ______________________
_____________________________________________________________________________________
10. Домашний адрес ___________________________________________________________________
                                        (индекс, область, город, район, поселок, село, улица, дом, квартира)
11. Телефон __________________________________________________________________________
                      (служебный, домашний, сотовый)
12. Общий стаж работы ________________________________________________________________
Стаж работы в отрасли ____________ Стаж работы в данном коллективе ______________________
13. Кандидатура ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
представлена _________________________________________________________________________
(решением органа управления или коллективом предприятий, организаций,
учреждений и общественных объединений)
_____________________________________________________________________________________
(дата, номер протокола, решения)

Руководитель (предприятия,
учреждения, организации)                      ______________                           _____________________
                                                                                          (подпись)                                                (фамилия, инициалы)
М.П.                                       


СОГЛАСОВАНО
Заместитель Главы 
муниципального образования 
«Сафоновский муниципальный округ» 
Смоленской области                                               ______________        ______________________
М.П.                                                                                                   (подпись)             (фамилия, инициалы заместителя,
                                                                                                                                           курирующего сферу деятельности    
                                                                                                                                                              организации)


	
	Приложение № 2
к Положению о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области




НАГРАДНОЙ ЛИСТ

	


(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	


(занимаемая должность, место работы (в случае отсутствия основного места работы - род занятий)

	Дата рождения 
	Место рождения 

	

	Образование 
	Окончил(а) (когда, что)


	Специальность по диплому

	Какими государственными, ведомственными наградами,
наградами Смоленской области награжден (а),
даты награждений


	
	

	Общий стаж работы    лет
	В данном
коллективе      лет

	Домашний адрес
	



Сведения о работе

	Месяц и год
	Должность с указанием места работы (службы)
(в соответствии с записями в военном билете, трудовой книжке и (или) сведениями о трудовой деятельности)

	поступления
	окончания работы
	

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	



Характеристика лица, представляемого занесению на Доску почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области







	___________________
(наименование должности руководителя организации (органа местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, государственного органа, общественного объединения)
	___________________
(подпись)
	___________________
(И.О. Фамилия)


             
М.П. (при наличии)


	
	Приложение № 3
к Положению о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области



Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________
                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии))
_____________________________________________________________________________________
                                                                     (должность, название организации)
____________________________________________________________________________________________
                                                   (паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
_____________________________________________________________________________________                                                       
                                                                       (адрес регистрации)
_____________________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с положениями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Оператор), находящейся по адресу: Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3 на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, даты, месяца, года рождения, должности, места работы, почетного звания, государственных наград (с указанием работы и даты присуждения), ученой степени, ученого звания, сведений о трудовой деятельности, стаже и периодах работы, служебного адреса и телефона, домашнего адреса и телефона, мобильного телефона, адреса электронной почты, паспортных данных, номера страхового свидетельства, идентификационного номера налогоплательщика, характеристики с описанием достижений и результатов работы.
Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях участия в отборе на занесение на Доску почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, а также на хранение моих данных на электронных и бумажных носителях.
Данным согласием я разрешаю сбор моих персональных данных, их сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование (в том числе передачу третьим лицам для обмена информацией), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Оператор вправе обрабатывать мои персональные  данные  посредством  внесения  их  в электронную базу данных, включения  в  нормативные  правовые  акты и отчетные формы, предусмотренные нормативными  правовыми  актами,  регламентирующими  представление отчетных данных,  использовать  мои  персональные  данные  в информационной системе, размещать  мои  фамилию,  имя  и  отчество,  место  работы,  должность, вид награждения на Доске почета, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.
Я проинформирован (проинформирована), что обработка моих персональных данных будет осуществляться в соответствии с законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Срок действия данного согласия не ограничен. Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.
Подтверждаю, что, давая согласие, я действую без принуждения, по собственной воле и в своих интересах.



«___» ___________ 20___ г.                   _________________                          ___________________________
                                                                                        (подпись)                                                              (Ф.И.О.)



	
	Приложение № 4
к Положению о Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области



Согласие на обработку биометрических персональных данных
(фотографического изображения)

Я, ____________________________________________________________________________
                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии))
_____________________________________________________________________________________
                                                                     (должность, название организации)
____________________________________________________________________________________________
                                                   (паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
_____________________________________________________________________________________                                                       
                                                                       (адрес регистрации)
_____________________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Оператор), находящейся по адресу: Смоленская область, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3 на обработку моих биометрических персональных данных – моего фотографического изображения.
Цель обработки:
- размещение на Доске почета муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области;
- публикация на официальном сайте и в официальных аккаунтах (социальных сетях) Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области;
- использование в информационных и презентационных материалах, посвящённых деятельности муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области;
-  публикация в средствах массовой информации.
Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение любым законодательно разрешенным способом.
Способ обработки - смешанный (с использованием средств автоматизации и без их использования).
Согласие предоставляется на срок размещения информации на Доске почета и ее архивного хранения, в том числе в официальных информационных ресурсах Оператора.
Мне разъяснено, что я имею право отозвать настоящее согласие путём направления письменного уведомления Оператору.
Подтверждаю, что, предоставляя свое фотографическое изображение, я действую без принуждения, по собственной воле и в своих интересах.



«___» ___________ 20___ г.                   _________________                          ___________________________
                                                                                        (подпись)                                                              (Ф.И.О.)
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