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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

СМОЛЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «САФОНОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

САФОНОВСКИЙ ОКРУЖНОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е 

от  26 февраля 2025 года               № 54
	Об утверждении Порядка организации и осуществления личного приема граждан депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов в муниципальном образовании «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области


	


В целях обеспечения реализации  статьи 39 Регламента Сафоновского окружного Совета депутатов, руководствуясь Уставом муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, Сафоновский окружной Совет депутатов
Р Е Ш И Л :

1. Утвердить Порядок организации и осуществления личного приема граждан депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов в муниципальном образовании «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области (Приложение).

2. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия. 
3. Настоящее решение разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего решения возложить на председателя Сафоновского окружного Совета депутатов.

Председатель Сафоновского 

окружного Совета депутатов                                                              А.Н. Захарова   
Утвержден

решением Сафоновского окружного Совета депутатов от 26.02.2025 № 54
ПОРЯДОК

организации и осуществления личного приема граждан

депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов в

муниципальном образовании «Сафоновский муниципальный округ»

Смоленской области
1. Личный прием граждан депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов (далее - прием) - форма деятельности депутата Сафоновского окружного Совета депутатов (далее - депутат).
2. Прием депутатами осуществляется в соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области, а также настоящим Порядком.

3. Организационно-техническое обеспечение приема граждан осуществляет аппарат Сафоновского окружного Совета депутатов.

4. Депутат пользуется правом на обеспечение условий для осуществления приема (рабочее место, канцелярские принадлежности).

5. Депутат обязан вести прием не реже одного раза в месяц, за исключением летнего перерыва в работе Сафоновского окружного Совета депутатов. В выходные и праздничные дни прием не осуществляется.

6. Депутат  ведет прием в соответствии с настоящим Порядком и графиком приема депутатов Сафоновского окружного Совета депутатов  (далее – график приема) и принимает граждан своего округа. Председатель Сафоновского окружного Совета депутатов (далее - председатель) ведет прием граждан в пределах муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области.

7. Депутат ведет прием лично в день, во время и месте, установленном графиком приема.

8. График приема утверждается решением Сафоновского окружного Совета депутатов 1 раз в год.
9. График приема содержит следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество депутата;

2) номер избирательного округа, по которому избран депутат;

3) даты (дни), время (начало и окончание) и место проведения приема депутатов;

4) номер телефона специалиста аппарата Сафоновского окружного Совета депутатов, ответственного за обеспечение приема.
10. График приема подлежит официальному опубликованию, а также размещается на сайте Администрации муниципального образования «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

11. Прием ведется в порядке очередности.

12. Интересы гражданина могут представлять иные лица, уполномоченные им в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

13. Отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, пользуются правом на прием в первоочередном порядке.

14. При осуществлении приема гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность и документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина (в случае представления интересов гражданина иными лицами).

15. В ходе приема гражданин вправе обратиться к депутату с устным и письменным обращением.

16. При осуществлении приема депутат заполняет карточку личного приема гражданина (Приложение № 1), содержащую следующие сведения:

1) дата приема;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) и почтовый адрес либо адрес электронной почты гражданина, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

3) краткое содержание обращения;

4) количество листов в обращении (основного документа и приложения к нему);

5) результат приема (принято обращение, дано разъяснение или устный ответ);

6) дата ответа на обращение;

7) фамилия, имя, отчество и подпись депутата.

17. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях, депутатом дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в порядке и сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  для рассмотрения письменных обращений.

18. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию депутата, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

19. Письменное обращение, принятое в ходе приема, подлежит регистрации в Сафоновском окружном Совете депутатов и рассмотрению депутатом в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

20. На письменных обращениях, поданных на приеме, ставится отметка (штамп) «Поступило в Сафоновский окружной Совет депутатов». 

При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина без его согласия. Согласие гражданина оформляется в письменной форме (Приложение № 2).
21. В ходе приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

22. Документы по приему формируются в соответствии с утвержденной номенклатурой дел и хранятся в Сафоновском окружном Совете депутатов в течение 5 лет, после чего подлежат уничтожению в установленном порядке.

23. Депутат ежегодно не позднее 1 мая года, следующего за отчетным, представляет в Сафоновский окружной Совет депутатов отчет о работе с обращениями граждан, организаций независимо от организационно-правовой формы, общественных объединений, органов государственной власти, органов местного самоуправления.

Приложение №1 к Порядку организации и осуществления личного приема граждан депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов в муниципальном образовании «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области 
	КАРТОЧКА

ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН № ______



	
	Дата приема "____" ___________ 20__ г.

Время приема ______ ч. ________ мин.

	Фамилия
	

	Имя
	
	Отчество
	

	Год рождения
	

	Адрес, контактная информация:
	

	

	Содержание обращения:
	

	

	

	

	

	

	

	Должность, ФИО лица, проводившего личный прием:
	

	

	Результат рассмотрения обращения:
	

	

	

	

	

	

	Отметка об исполнении:                                                   дан устный ответ / дан письменный ответ

                                           (нужное подчеркнуть)

	Примечание:
	_______________________________________________________________________

	


Приложение №2 к Порядку организации и осуществления личного приема граждан депутатами Сафоновского окружного Совета депутатов в муниципальном образовании «Сафоновский муниципальный округ» Смоленской области 
	СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

	    Я,
	
	

	(ФИО)

	паспорт:
	
	серия
	
	номер
	
	дата выдачи

	

	(орган, выдавший документ)

	адрес регистрации:
	

	

	даю свое согласие на обработку в Сафоновский окружной Совет депутатов (215500, г. Сафоново, ул. Ленина, д. 3) моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; год рождения; данные документа, удостоверяющего личность; иные данные предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Я даю согласие на использование персональных/данных исключительно в целях организации моего личного приема, рассмотрения устного (письменного) обращения, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что Сафоновский окружной Совет депутатов гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Я уведомлен о том, что данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. В случае отзыва моего согласия на обработку персональных данных, Федеральное агентство по делам молодежи вправе не прекращать обработку персональных данных и не уничтожать их в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе, если сроки хранения персональных данных не истекли.

	Я подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области персональных данных мне разъяснены.

	"__" _______ 20__ г.
	
	
	/
	
	
	

	
	Подпись
	
	Расшифровка подписи
	
	


